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1. Charakteristika a struktura zarizeni

Vychovny ustav, stiedni Skola a Skolni jidelna Visiiové byl ziizen zfizovaci listinou Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy CR pod ¢.j.. MSMT-14063/2015-2 ze dne 01. 07. 1991 jako
ptispévkova organizace.

Identifikator zafizeni: 600 030 971

Vychovny ustav, stfedni $kola a Skolni jidelna Visnové, Zamek 1 je Skolskym zafizenim pro vykon
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy, kde musi byt zajisténo zékladni pravo kazdého ditéte na
vychovu a vzdélavani v ndvaznosti na ustavni principy a mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a
zékladnich svobodach, jimiZ je Ceska republika vazana, vytvafeny podminky podporujici sebedtivéru
ditéte, rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti a umoziujici aktivni ucast ditéte ve spolecnosti. S
ditétem musi byt zachdzeno v zajmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na
potteby osoby jeho veku.

V zatizeni ma dité pravo na vybér lékafe nebo jiného odborného pracovnika nebo poskytovatele
zdravotnich sluzeb.

Zatizeni mize na zaklad¢ Zzadosti poskytovat plné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatfené osobé po
ukonceni vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle
vsak do veku 26 let, podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a zatizenim nejpozdéji do 1
roku od ukonceni tGstavni vychovy nebo ochranné vychovy.

V dobé¢, kdy je pobyt v zatizeni pteruSen podle § 23 odst. 1 pism. a) Zakona ¢. 109/2002 Sb. nebo je
dit¢ s uloZzenou ochrannou vychovou podminén€ umisténo mimo zafizeni, poskytuji ditéti plné ptimé
zaopatteni osoby, u nichz dité pobyva.

Vychovny uUstav je zafizeni s celoronim nepfetrzitym provozem, kde je zajiSténo zékladni pravo
kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v ndvaznosti na ustavni principy a mezinarodni smlouvy o
lidskych pravech a zékladnich svobodéach, jimiz je CR vazana. S ditétem je zde zachazeno v zajmu
harmonického rozvoje jeho osobnosti a s ohledem na potieby osoby jeho veku.

Cinnost tstavu se fidi pfedeviim témito pravnimi normami:

e Zakonem ¢.109/2002 Sb. o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zatizenich a o preventivne vychovné péci ve skolskych zatizenich a o zméné dalsich zakont

e Zaikonem ¢.561/2004 Sb., o ptfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdgjsich piedpisti

e Zakonem ¢.563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a zméné nékterych zdkoni

e Nafizenim vlady ¢.460/2013 Sb., o stanoveni ¢astky ptispévku na thradu péce, ¢astky kapesného,
hodnoty osobnich dari a hodnoty vécné pomoci nebo penéZzitého ptispévku ditéti ve Skolskych
zafizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy

e Nafizenim vlady ¢.75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné, piimeé
specialné pedagogické a piimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovnikli

e VyhlaSkou ¢.72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych zatizenich,
ve znéni pozdejSich zmén

e Vyhlaskou ¢€.27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zakd a studentd se specidlnimi vzdéldvacimi
pottebami a déti, zakl a studenti mimotadné nadanych, ve znéni pozde¢jsSich zmén

e Vyhlaskou ¢.458/2005 Sb., kterou se upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci péce
ve sttediscich vychovné péce

e Vyhlaskou ¢.438/2006 Sb., kterou se stanovi podrobnosti vykonu ustavni vychovy a ochranné
vychovy ve skolskych zatizenich

e Vyhlaskou €.60/2006 Sb., o psychické zptisobilosti pedagogickych pracovniki




e Umluvou o pravech ditéte ¢.104/1991 Sb.
a dalSimi pravnimi pfedpisy, které organizuji nebo stanovuji postupy pfi ¢innosti a provozu Ustavu.

Vnitini rad

Vnitini tad Vychovného ustavu, stiedni Skoly a Skolni jidelny Visnové je zédkladnim ptedpisem, ktery

stanovuje spolecenska pravidla ¢innosti déti a pracovnikl zatizeni.

Vnitini fad byl vydan v souladu se zakonem ¢.109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich a o zméné
dalsich zakonti a Vyhlaskou MSMT ¢. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu ustavni a

ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich v platném znéni a ve znéni pozdéjSich piedpisi.

Povinnosti kazdého ditéte i zaméstnancti zafizeni je dodrzovani Vnitiniho fadu. DalSi povinnosti
zaméstnanci ustavu je fidit se Pracovnim fddem pro zaméstnance §kol a Skolskych zatfizeni, Zdkonem
¢. 109/2002 Sb., Vyhlaskou MSMT 438/2006 Sb., dalSimi zavaznymi pfedpisy, smérnicemi a

nafizenimi vychovného ustavu v platném znéni a ve znéni pozdéjsich predpist.

1.1. Nazev pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zarizeni
VYCHOVNY USTAV, STREDNI SKOLA A SKOLN{ JIDELNA VISNOVE, ZAMEK 1

Adresa:

Vychovny ustav, stfedni Skola a Skolni jidelna Visiové, Zamek 1
Visiove ¢.p. 1

671 38 Visnové

Reditel Gstavu — statutarni zastupce organizace: Mgr. Vladimir Korek

I1CO: 49438921

DICO: CZ49443891

Bankovni spojeni: CNB &. 1.: 35638741/0710
Datova schranka: crbjrkk

Webové stranky: www.vuvisnove.cz

Email: info@vuvisnove.cz
Email pro stiznosti: stiznosti@vuvisnove.cz

Z¥izovatel:

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Karmelitska 7

Praha 1 — Mala Strana

118 12

Povérenec pro ochranu osobnich udaji

Mgr. Dagmar Souckova Mikolaskova

Email: posta@uoou.gov.cz, Dagmar.SouckovaMikolaskova@msmt.gov.cz
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Karmelitska 5

118 12 Praha 1

Tel.: +420 234 811 105

mobil.tel.: 770 153 573
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1.2. Soucdasti zarizeni a jejich organizacéni ¢lenéni

- Vychovny ustav
- Stfedni skola (integrovana ptimo v zatizeni)
- Skolni jidelna poskytuje stravu détem, zaméstnanciim zatizeni, jinym stravnikiim

1.3. Charakteristika jednotlivych soucasti zafrizeni a jejich ukolt
Vychovny ustav:

Kapacita Vychovného ustavu, stiedni Skoly a Skolni jidelny Visnové, Zamek 1 je 48 déti, které jsou

rozdéleny do $esti vychovnych skupin. VU je koedukované §kolské zafizeni.

Déti jsou do zafizeni umistovany na zakladé rozhodnuti soudu. Déti s uloZzenou ochrannou

vychovou jsou do zatizeni umistény na zdklad¢ rozhodnuti Diagnostického tstavu.

Vychovny ustav Visnové:

» PecCuje o déti star$i 15 let se zdvaznymi poruchami chovani, u nichz byla nafizena ustavni
vychova nebo ulozena ochrannd vychova. Rovnéz piijima déti na zakladé predbézného
opatfeni, vydané¢ho soudem. Ve vztahu k détem plni zejména tkoly vychovné, vzdélavaci a
socialni.

» Do vychovného tstavu mize byt umisténo i dité star$i 12 let, ma-li ulozenu ochrannou
vychovu, a v jeho chovani se projevuji tak zdvazné poruchy, ze nemuze byt umisténo v
détském domové se Skolou. Vyjimecné, v piipadech zvlasté zavaznych poruch chovani, 1ze do
vychovného ustavu umistit i dité s nafizenou ustavni vychovou starsi 12 let.

» Zarizeni poskytuje péci jinak poskytovanou rodi¢i nebo jinymi osobami (osobami
odpové€dnymi za vychovu), kterym bylo dité svéfeno do vychovy rozhodnutim ptislusného
organu, détem s pfedbéznym opatfenim, natizenou ustavni vychovou nebo ulozenou ochrannou
vychovou.

» Zatizeni muze poskytovat plné piimé zaopatfeni zletilé nezaopatfené osobé po ukoncéeni
vykonu tstavni vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle v§ak
do veku 26 let, a to za podminek sjednanych ve smlouvé, mezi zletilou nezaopatifenou osobou a
zafizenim.

> Zatizeni rovnéZ poskytuje pé¢i détem, které nejsou obdany CR a splituji podminky stanovené
zvlastnim zakonem - § 2 odst. 2 a 3 z. €. 359/1999 Sb., v uplném znéni ¢. 373/2006 Sb. a ve
znéni pozdéjSich predpist.

» Zatizeni také poskytuje pé¢i détem, u nichZ bylo nafizeno soudné predbézné opatieni - § 76
obcanského soudniho fadu a podle zakona 359/1999 Sb., v Giplném znéni ¢. 373/2006 Sb. a ve
znéni pozdéjSich predpist.

» Détem, nezaopatfenym osobam, mohou byt dale hrazeny:

* potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreace,

» naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
= ndklady na soutézni akce, rekreace,

= naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu,

» V ramci péce o déti a nezaopatifené osoby jsou jim poskytovany specifické vychovné a
vzdélavaci potieby, a to v odstupiiovaném rozsahu podle zdkona €. 109/2002 Sb., ve znéni
zakona ¢. 383/2005 Sb., v platném znéni a ve znéni pozdéjsich piedpist podle § 2 odst. 10 pism.
a) az e).

» Do zafizeni jsou umistovany i déti s mentalnim, télesnym, smyslovym postizenim, s vadami
feCi, popiipad¢ s vice vadami nebo kombinovanymi vadami, u nichz byla nafizena ustavni
vychova, uloZzena ochrannd vychova nebo nafizeno predbézné opatieni, pokud stupen
zdravotniho nebo télesného postizeni neodpovida jejich umisténi do ustavu socialni péce nebo
specializovaného zdravotnického zatizeni. Pro déti s mentalnim, télesnym nebo smyslovym
postizenim, vadami apod. nemame moznost upravit podminky, prostfedi, pomticky, personalni
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obsazeni apod.

V piipadé¢, ze dojde ke zmeén¢ podminek v oblasti postizeni ditéte, pozada zatizeni o provedeni
prezkumu praktického nebo specializovaného 1ékafe. Na zdklad¢ vydané zpravy je dité
piremisténo po dohod¢ s OSPOD, osobami odpovédnymi za vychovu a nésledné, pokud je to
vyzadovano i soudem, do specializované zdravotnické péce.

V zafizeni jsou rovnéz vytvaieny podminky pro ucast déti na nabozenské vychove, na
nabozenskych obtadech, popfipadé na dodrzovani ndbozenskych zvyklosti, a to podle zajmu
ditéte a s ohledem na piedchozi rodinnou vychovu a na rozumové schopnosti ditéte.

Kapacita vychovného tstavu je 48 déti. Zakladni organizacni jednotkou je vychovna skupina
rodinného typu, ktera ma své dva skupinové (kmenové) vychovatele. Vychovnou skupinu tvoii
nejméné 4 a nejvice 8 déti.

Jedna vychovna skupina (ze Ctyf) rodinného typu urCenda pro chlapce je uzplsobena
k vychovné ¢innosti déti s ulozenou ochrannou vychovou. Jedna vychovna skupina (ze dvou)
rodinného typu uréena pro divky je uzptsobena k vychovné ¢innosti déti s ulozenou ochrannou
vychovou.

Do jednotlivych vychovnych skupin jsou déti zafazovany se zietelem na jejich vychovné,
vzdélavaci a zdravotni problémy. Zarazeni do vychovnych skupin provadi vedouci vychovatel
po porad¢ se skupinovymi vychovateli.

Zatizeni ma provedeny specialni stavebni a technické prostiedky k zabranéni utékt déti s
ulozenou ochrannou vychovou.

Zatazeni do vychovnych skupin provadi vedouci vychovatel po poradé s etopedem a
psychologem zatizeni.

Stredni Skola:

e o o V Y

Y V V

Stfedni Skolu, ktera je integrovana pfimo v zatizeni, fidi vedouci ucitel, ktery je zodpoveédny
fediteli zatizeni.

V ramci této stfedni Skoly jsou zaci (studenti) vzdélavani v ucebnich oborech:

41-52-E/02 Zahradnicka vyroba, dvoulety ucebni obor

36-67-E/02 Stavebni prace, dvoulety uc¢ebni obor

65-51-E/02 Préce ve stravovani, dvoulety ucebni obor

Jednotlivé ucebni obory se mohu ménit podle aktualni nabidky zatizeni.

Ve spravnim fizeni vydava reditel Skoly rozhodnuti o pfijeti ¢i vylouceni Zaka ze studia.
Vyucovaci hodiny a jejich Casové rozpéti jsou stanoveny rozvrhem hodin stfedni Skoly pro
dany Skolni rok. Rozvrh planuje vedouci ucitel a schvaluje pedagogickd rada. Zména
vyuéovacich hodin a ¢asového rozpéti mize byt vyhrazena podle RVP, SVP a zmén ze strany
Skoly a potazmo i zfizovatele.

Priibéh $kolniho dne uréuje Skolni fad.

Ucebnice a Skolni pomicky jsou poskytovany v plném piimém zaopatfeni v souladu se
zakonem €. 561/2004 Sb., zakonem 109/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich piedpist., podle § 2 odst.
8 pism. b), nezbytné nutné néklady na vzdélani podle pism. c).

V ramci pé€e o déti jsou jim zajiStovany specifické vychovné a vzdélavaci potieby, a to v
odstupiiovaném rozsahu dle § 2 odst. 10 citovaného zakona ve znéni pozdéjSich piedpisu.
Odmeéna za produktivni ¢innost v odborném vycviku je feSena ve Vnitini smérnici odmén za
produktivni ¢innost zaka — ucnti. V nékterych ptipadech mize byt vyuzito i kladného opatteni
ve vychové (forma finan¢ni odmény) podle § 21 zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist, kdy Zaci — studenti plni tkoly nad rdmec stanovenych povinnosti.

Déti navitévujici externi 8koly se ¥idi rozvrhem hodin, SVP a $kolnim fadem dané $koly.




Skolni jidelna:

> Skolni jidelnu ¥idi vedouci stravovani, je zodpovédna fediteli zafizeni. Skolni jidelna plni
ukoly k zajisténi stravovani déti.

» Jidelna dale plni povinnost k zajisténi stravovani zaméstnanct zatfizeni a také k zajisténi
stravovani jinych stravniki.

> Cinnost $kolni jidelny je upravena Vnitfnim stravovacim fadem zaiizeni, v souladu s
platnymi hygienickymi a Skolskymi zakony pro provoz spole¢ného stravovani.

Pracovisté Probac¢ni a mediaéni sluzby:
» Vychovny ustav je uréené pracovisté probacni a mediacni sluzby, kde je mozné odpracovat
soudem stanoveny pocet hodin alternativniho trestu.

Pracovisté socialnich sluZeb:
» Zajistuje socialni péci o déti. Sleduje aktudlni stavy déti, Gizce spolupracuje s diagnostickym
Gistavem pro mladez (DUM) a kuratory z piislusnych oddé&leni socialné pravni ochrany déti
(dale jen OSPOD)
» 'V osobnich zalezitostech déti spolupracuje s povéfenym OSPOD, statnim zastupitelstvim, se
soudy, Policii CR a osobami odpovédnymi za vychovu. Zaroven doprovazi déti na jednani
ptislusnych instituci.

Pracovisté technicko-hospodarské:
» Zajistuje zejména zpracovani, vyhodnocovani plant a rozpocti a vedeni personalni agendy.
Déle zajistuje béznou i odbornou udrzbu budov, pradelnu a obstardva prostiedky pro
vychovné vzdélavaci ¢innost.

1.4. Personalni zabezpeceni

» Personalni zabezpeceni Ustavu je dano charakterem jeho jednotlivych ¢asti. Vychovny ustav a
vSechny jeho soucasti vede a tidi feditel ustavu. Pedagogicti pracovnici vykonavaji vychovné-
vzdélavaci, pedagogickou, psychologickou nebo specidlné pedagogickou c¢innost. VSichni
pracovnici musi spliiovat kvalifikacni 1 osobnostni pfedpoklady, pedagogicti pracovnici musi
pfed vznikem pracovnépravniho vztahu prokézat i psychickou zpisobilost podle §18 zakona ¢.
109/2002 Sb.

» Ve stfedni skole je vyuka zajistovana pedagogickymi pracovniky- vedoucim ucitelem, uciteli a
uciteli odbornych piedmétt, dle § 18 zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis.

» Mimoskolni Cinnost je zajistovana pedagogickymi pracovniky — vedoucim vychovatelem,
specialnim pedagogem — etopedem, vychovateli, asistenty pedagoga. Déle je vyuzivano sluzeb
psychologa, psychiatra, 1ékaiské sluzby, dle § 18 zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich
ptedpisi.

» Provoz vychovného ustavu je dale personalné zajistén nepedagogickymi pracovniky, dle § 18 a
19 zékona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich ptedpist. To je hospodarka, hlavni ucetni,
mzdova ucetni, zdravotni referentka, socidlni pracovnice, udrzba, pradlena, kucharky,
uklizecka.

1.5. Organizaéni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

S osobami zodpovédnymi za vychovu a dal§imi rodinnymi ptisluSniky spolupracuje predevsim socialni
pracovnice ve spolupraci s vedoucim vychovatelem, vychovatelem, etopedem a psychologem zatizeni
formou korespondence, telefonniho kontaktu a navstév v zafizeni 1 v misté trvalého pobytu ditcte.
Socialni pracovnice déle koordinuje v z4jmu ditéte veskera dalsi jednani, ktera probihaji mezi osobami
odpovédnymi za vychovu, organem péce o dité, ustavem a dalSimi institucemi, v uzké spolupréci
s kli¢ovymi vychovateli.




2. Postup pii prijimani. premistovani a propousténi déti

> Do VU se piijimaji déti na zékladé rozhodnuti soudu, ktery nafidil ustavni vychovu (UV) nebo
ulozil ochranou vychovu (OV), nebo vydal predbézné opatfeni o okamzitém umisténi (PO) v
zajmu zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani ditcte.

» Po nastupu ditéte do zafizeni jsou osoby odpovédné za vychovu pisemné vyrozumény
socialnim pracovnikem o umisténi do zafizeni. O zarazeni ditéte ve stfedni Skole jsou osoby
odpovédné za vychovu ditéte informovani rozhodnutim o zafazeni vedoucim ucitelem.

» Navstévy déti v zafizeni osobami odpovédnymi za vychovu a pracovniky OSPOD nejsou
omezovany.

» Osoby odpovédné za vychovu jsou informovany zprdvami o ditéti (chovani ditéte, Skolni
prospéch, dvakrat rocné¢ a dale dle potfeby — zdravotni stav, socidlni zalezitosti), na jejichz
vypracovani se podili skupinovy — skupinovy vychovatel, specialni pedagog, tfidni ucitel, dle
potieby socialni pracovnice, psycholog.

2.1 Pijiméni déti

Dit¢ vzdy pfijimé feditel (v jeho nepfitomnosti statutarni zastupce) ve spolupraci se socidlni
pracovnici, vedoucim vychovatelem a etopedem (rozhodnuti soudu o nafizeni ptedbézného
opatfeni, ustavni vychoveé nebo ochranné vychové, dohoda o prodlouzeném dobrovolném pobytu)
a postupuji nasledovné:

» Do vychovného ustavu mize byt umisténo i dité stars$i 12 let, ma-li ulozenu ochrannou
vychovu, a v jeho chovani se projevuji tak zdvazné poruchy, ze nemuize byt umisténo v
détském domové se Skolou. Vyjimecné, v piipadech zvlasté zavaznych poruch chovani, 1ze do
vychovného ustavu umistit 1 dit€ s nafizenou ustavni vychovou starsi 12 let.

» Prijima dit¢ s doklady, které kontroluje podle § 5 odst. 5 zakona ¢. 109/2002 Sb.
Bezpodmineéné nutné je vykonatelné rozhodnuti p¥islugného soudu o nafizeni UV, ulozeni OV
nebo o PO, posudek o zdravotni zplsobilosti a potvrzeni o aktuilnim zdravotnim stavu.
Obcansky pritkaz nebo cestovni pas, prukaz pojisténce, tyto doklady jsou osobnim vlastnictvim
ditéte. Dit¢ je mlze mit u sebe nebo je na zakladeé pisemné Zadosti o Gischové bezpecné uloZit u
socialni pracovnice. Dale rodny list, zdravotni dokumentaci — popf. vypis ze zdravotni
dokumentace a piipadnou medikaci, $kolni dokumentaci posledni vysvédéeni ze ZS nebo
doklad o ukonéeni PSD.

» Piipadnou lIékafem predepsanou medikaci uréeny pracovnik predava vychovateli a do interniho
systému provede zapis o jejim uzivani. Léky zlstavaji na vychovateln¢ v uzamykatelné sktince
a vychovatel zaznamenava kazd¢ jeji vydavani do medikac¢nich listt.

» Do zafizeni se nepfijimaji déti s dusevnimi nemocemi (poruchy osobnosti, schizofrenie,
maniodepresivni poruchy, depresivni a uzkostné poruchy vyzadujici péc¢i zdravotnického
zafizeni), které byly v léceni pfed pfedbéZnym opatfenim nebo pred nafizenim ustavni nebo
uloZzenim ochranné vychovy. Nepfijimaji se také déti s jinymi nemocemi v akutnim stadiu,
bacilonosici a déti, jimz bylo ulozeno karanténni opatieni a dale se neptijimaji déti, které jsou
intoxikovany alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

» Po uvodnim pohovoru, za ptitomnosti ditéte, s osobami odpovédnymi za vychovu, nebo
pracovniky, ktefi dité ptivezli, pfedava dité etopedovi, psychologovi, vedoucimu vychovateli,
ktefi zaznamenaji vstupni pohovor. Tito dité¢ pouci véetné BOZP a ptedaji zdkladni informace o
zatizeni.

» Nasledné vychovatel ve sluzbé zkontroluje véci, se kterymi dité pfijelo a provede jejich soupis.
Seznami dité s VR, organiza¢ni strukturou zajisti bezpeéné piijeti a dité ubytuje do uréeného
pokoje. Vychovatel dité¢ seznami s jeho pravy a povinnostmi a s ostatnimi détmi.

» Dité je do zafizeni umisténo v souladu § 2 odst. 12 zékona ¢. 109/2002 Sb.

» Pfijeti déti (popf. jejich nastup trestu odnéti svobody) ozndmi zafizeni do 3 dnd soudu, ktery
nafidil ustavni nebo ulozil ochrannou vychovu, orgénu socidlni péce déti prislusSnému podle
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bydlist¢ ditéte a zdkonnym zastupcim déti. Stejné se postupuje i pii piemisténi nebo
podminéném ubytovani ditéte mimo zafizeni nebo pii ukonceni pobytu ditéte v zafizeni.
Zatizeni ozndmi ukonceni pobytu ditéte s ulozenou ochrannou vychovou OSPOD, dle
pozadavku dalsim organtim.

2.2 Premisténi déti

» Premistit dit¢ do jiného zafizeni téhoz typu lze jen zcela vyjimecné, jsou-li pro to zvlastni
divody, se zietelem na zdarny vyvoj ditéte v oblasti vychovného procesu i v oblasti profesni
piipravy, a to na zaklad¢ rozhodnuti soudu.

2.3 Propousténi déti

Reditel propusti dité ze zatizeni:

jestlize soud zru$il ustavni nebo ochrannou vychovu nebo skoncila platnost piedbézného
opatfent,

dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani na
zakladé dohody,

doséhl-1i véku 19 let, byla-li prodlouzena ustavni nebo ochranna vychova, pokud v zatizeni
dobrovoln¢ nesetrva dale do ukonceni piipravy na povolani na zakladé dohody,

jestlize bylo dosazeno ucelu tustavni nebo ochranné vychovy nebo naopak ustavni vychova
neplnila svij zakladni cil a vyzaduje-li to zajem ditdte, da feditel VU po piedchozi dohods s
prislusnym organem péce o mladez podle mista bydlisté¢ a zdkonnymi zastupci soudu podnét na
zruseni Ustavni nebo ochranné vychovy,

nebylo-li pfi vykonu ustavni nebo ochranné vychovy dosazeno kladnych vysledkl a vyzaduje-li
to z4jem ditéte nebo vyzaduje-li to jiny zdvazny dlivod, mize dat feditel zatfizeni ptisluSnému
soudu podnét k prodlouzeni tustavni nebo ochranné vychovy tak, aby soud mohl vydat
pravomocné rozhodnuti pfed nabytim zletilosti ditéte

v zajmu uspéSné piipravy ditéte s nafizenou uUstavni vychovou nebo ulozenou ochrannou
vychovou povolit ubytovani ditéte mimo zatizeni v souvislosti s jeho dal§im studiem nebo
pracovnim pomérem.

Pt1 propusténi ditéte ze zatizeni poda zatfizeni zpravu rodiclim, nemaji-li rodice o dité zdjem,
navrhne VU organu péée o mladeZ piislusna opatfeni s 3 — 6 mési¢nim piedstihem.

Dokumentace pfi premisténi nebo propusténi ditéte:

dokumentace pfi premisténi je obdobna jako pfi pfijimani ditéte

pfi propousténi ditéte je preddvana zakladni dokumentace, osobni doklady, finan¢ni prostfedky,
zdravotnickd dokumentace je zasilana pfisluSnému lékaii

2.4 Vymezeni odpovédnosti pracovnikii zarizeni

Je dano pracovnim zafazenim jednotlivych pracovnikii zafizeni, povéfovanim pracovnich tkold

nadfizenymi pracovniky (viz. ptiloha ¢.1- Organizace fizeni).

Vymezeni ndpln¢ cinnosti zaméstnancii je zakotveno v ustanovenich Zakoniku prace,

Pracovnim tadu a Organiza¢nim fadu vcetné¢ Zakonli a smérnic souvisejicich v platném znéni a ve
znéni pozdé&jSich predpisl. Povinnosti jednotlivych pracovnikli vyplyvajicich déle z naplné prace, kde
je uveden konkrétni popis Cinnosti a odpovédnosti. Tyto povinnosti jsou soucasti mzdovych a
platovych ptedpisti organizace.

Prava a povinnosti feditele jsou vymezena § 23 a 24 zékona ¢. 109/2002 Sb.

Reditel zatizeni je opravnén v zajmu uspesné vychovy déti:
Povolit ditéti za podminek zékona ¢. 359/1999 Sb., v platném znéni,
Dét soudu navrh na podmine¢né umisténi ditéte s ulozenou ochrannou vychovou mimo
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zafizeni, zména je ddna poznadmkou €. 2 — zdkona ¢. 359/1999 Sb., v platném znéni,

Povolit ditéti s nafizenou Ustavni vychovou po splnéni povinné Skolni dochazky ptrechodné
ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem, v piipadé
ditéte s ulozenou ochrannou vychovou lze ve zvlast¢ dlivodném piipad¢ za timto ucelem podat
soudu navrh na podmine¢né umisténi mimo zafizeni podle zvlastniho pravniho piedpisu,

Zrusit pobyt podle pismene a) nebo piechodné ubytovani podle pismene c), jestlize se dité
radn€ nechova nebo péce o n¢j neni dostatecné zabezpecena nebo doslo — li ke zméné divodu,
pro néz byl pobyt mimo zatizeni povolen, jedna-li se o dit¢ s ulozenou ochrannou vychovou, da
soudu podnét k jeho rozhodnuti,

Zakézat, nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu, nebo jinych osob v zafizeni
v piipadech jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé plisobilo na vychovu déti. K
tomuto zakazu, ¢i preruSeni je vzdy vydavano zaporné vychovné opatfeni nebo provedeno
spravni fizeni.

Byt ptitomen pii otevieni listovni nebo balikové zésilky ditétem, pokud je divodné podezieni,
7ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i
bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zatfizeni. V ptipadé
velmi zdvazného a ohrozujiciho obsahu zasilky je mozné tuto skute¢nost oznamit organim
¢innym v trestnim fizeni. Kontrolu zasilky provadi vzdy povéieny pracovnik.

Prevzit od ditéte do docasné uschovy cenné predméty, finanéni hotovost prevysujici vysi
kapesného stanoveného v § 31 a piedméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpeénost déti,
pisemny zépis o pfevzeti ovéteny feditelem, dal§im odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem
je zalozen do osobni dokumentace ditéte,

Povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani podle
pismen a) a ¢) § 23 nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni bezdozoru,

Schvalovat opatfeni ve vychové podle § 21 navrzena ptislusnym pedagogickym pracovnikem,
Dat ptikaz k umisténi ditéte do oddélené mistnosti,

Zastoupit dité v béZnych zaleZitostech,

Zadat dité o poskytnuti dokladi o jeho pifjmech,

Naridit vySetieni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

Reditel zafizeni v odiivodnénych piipadech miize pozadat specializované zdravotnické pracovité o
urceni skutecného veéku cizincii, a to na naklady zatizeni.

Povinnosti feditele dle § 24.

Seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

Oznamit neprodlené¢ OSPOD jméno a ptijmeni ditéte, jsou — i splnény podminky pro jeho
osvojeni nebo péstounskou péci,

predat dité podle rozhodnuti soudu do péce pred osvojenim nebo do péstounské péce,

Dét ptislusnému soudu podnét ke zruseni ochranné vychovy, jestlize bylo dosazeno ucelu
ochranné vychovy nebo pominuly-li pfed jejim zapocetim okolnosti, pro néz byla uloZena,
Predbézné projednat postup podle pismen c) az e) s ptisluSnym OSPOD, zdkonnymi zéstupci
ditéte, ptipadné jinymi osobami odpovédnymi za vychovu,

Podat podnét k soudu po projednani s piislusnym OSPOD k prodlouzeni tistavni vychovy nebo
podat navrh na prodlouZeni ochranné vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte,

Podavat informace o ditéti zdkonnym zéastupclim nebo OSPOD na jejich zadost

Projednat pfedem opatfeni zéasadni dulezitosti se zdkonnymi zastupci ditéte, nehrozi-li
nebezpe¢i z prodleni, a bezodkladné¢ je informovat o provedeném opatieni, nejsou-li
dosazitelné, navrhnout soudu ustanoveni opatrovnika,

Informovat v zdjmu zarufeni navaznosti péce pfislusny obecni Ufad obce s rozsifenou
plsobnosti o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésict pred
propusténim ditéte,
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Umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z divodu zletilosti, jednani se socialnim
kuratorem,

Propustit dit€¢ mladsi 15 let podle §23 odst. 1 pism. a) pouze v doprovodu osob odpovédnych za
vychovu, nepozadaji — li v této véci pisemné o jiny postup,

Uskuteciiovat program rozvoje osobnosti ditéte a vést zdznamy o jeho plnéni

Vydavat a ménit vnitini fad zafizeni. Tento je pfedkladan a schvalovan pedagogickou radou
Oznamovat bezodkladné piislusnému DU zmény v poétech déti a podstatné informace o
ucinnosti uskute¢novanych soudnich rozhodnuti o tstavni vychové nebo ochranné vychoveé
nebo predbézném opatieni,

Oznamovat neprodlené piislusnému DU jméno a ptijmeni ditéte, které bylo oznameno OSPOD
podle odst. 1 pism. b) jako vhodné pro osvojeni nebo ke svéfeni do péstounské péce,

Predat dit¢ mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zatizeni osobdm odpovédnym za vychovu
nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zékladé¢ dochazi k propusténi ditcte,
nedoslo — 1i k pfedani ditéte diive, soucasné témto osobam pieda véci, jez jsou ve vlastnictvi
ditéte,

Informovat nezaopatifenou osobu o moznosti podat zadost o uzavieni smlouvy o prodlouzeném
(dobrovolném) pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6,

Informovat soud pro mladez nebo statniho zastupce, ktery podle zdkona ¢. 218/2003 Sb., v
platném znéni nebo ve znéni pozd&jSich predpist pfenechal postizeni mladistvého zatizeni, o
vysledku pfijatych opatieni.

Oznamit utek ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi, dale OSPOD, osobé
odpovédné za vychovu.

Reditel zatizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti stitni spravy v t&chto piipadech:

Uhradé nakladi na zdravotni pééi, 1é¢iva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte, podle § 2 odst. 7
pism. d),

Umisténi ditéte podle § 5 odst. 1,

Piemisténi ditéte podle § 5 odst. 9,

Zamitnuti zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) ac),

Zru$eni pobytu podle §23 odst. 1 pism. d),

Vysi prispévku na uhradu péce poskytované détem nebo nezaopatfenym osobam v zafizeni
podle §27 a29.

Reditel zafizeni uzavie smlouvu o prodlouzeném pobytu v zaiizeni podle § 2 odst. 6s
nezaopatienou zletilou osobou, pfipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po
dosazeni zletilosti a to na zdklad¢ jeji Zadosti, a pokud nebude piekrocena kapacita povoleného
poctu déti uvedena ve skolském rejstiiku.

Reditel zarizeni ukonéi pobvt ditéte v zafizeni

jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu nebo jestlize uplynula stanovena
doba trvani astavni vychovy, s vyjimkou ptipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skonceno
fizeni soudu o prodlouzeni nebo zruseni Ustavni vychovy,

Dosahne-li zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na povolani
Dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena tstavni vychova nebo ochranna vychova,
pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na povolani

Jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéieni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci

Po uplynuti doby trvani ptedbézného opatieni u ditéte, nebylo-

li pted uplynutim této doby zahdajeno fizeni ve véci samé.

Po zruseni piredbézného opatifeni rozhodnutim soudu
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2.5 Spolupriace s kompetentnimi organy a institucemi

Spoluprace s dal§imi organizacemi je dana pfisluSnymi pokyny, smérnicemi a metodickymi pokyny
MSMT CR, zakona & 109/2002 Sb., zakona &. 359/99 Sb. a dal$imi pravnimi normami. Socialni usek
spolupracuje se soudy, kuratory, organy socialné pravni ochrany déti. Vedeni Ustavu zajistuje
spolupraci s MSMT CR, krajskymi samospravnymi organy, obci, Asociaci nahradni vychovy apod.
Dale se spolupracuje s Proba¢ni a mediaéni sluzbou, Policii Ceské republiky, nizkoprahovymi
zafizenimi apod.

2.6 Zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni

Ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt v zafizeni z divodit uvedenych v § 24 odst. 6 pism. b) a c), se podle
jeho skutecné potieby v dobé propusténi poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek
v souladu se Zakonem ¢. 109/2002 Sb. a individudlnim posouzenim potieb ditéte.

Déle se ditéti ve spolupraci s OSPOD poskytuje poradenskd pomoc se zajisténim bydleni a prace,
kterou zajiSt'uji socialni pracovnice stavu. Ditéti i po opusténi zatfizeni muze byt poskytnuta pomoc
pfi feSeni tizivych Zivotnich situaci.

3. Organizace vyvchovné vzdélavaci ¢innosti v zatizeni

3.1.Organizace vychovnych a zadjmovych ¢innosti

Mimoskolni ¢innost je organizovana na zakladé koncepce resocializa¢niho a reedukac¢niho programu
vychovné vzdélavaci ¢innosti, je samostatnym predpisem. Dale je organizace vychovnych ¢innosti
provadéna na zakladé planu vychovné vzdélavaci ¢innosti, tydenniho programu vychovné vzdélavaci
¢innosti, ktery je vytvaren na zakladé zajmu a poteb déti. Na koordinaci vychovné ¢innosti se podili a
jejich plnéni kontroluje vedouci vychovatel.

Souc¢ésti mimoskolni ¢innosti mize byt také duchovni sprava, kterd muize byt zajiStovana zastupci
cirkve.

Pro potieby rozvoje individudlnich zajmil déti ztizuje zatizeni pro déti zajmoveé krouzky. Pocet déti v
krouzku muze byt odlisny od poctu déti ve skupin€ podle charakteru ¢innosti.

Déti umisténé v zafizeni maji dle svych z4jmu, potieb a schopnosti moznost navstévovat zajmové
krouzky a c¢innosti i mimo zafizeni a zucastiuji v rdmci zdjmovych Cinnosti akci sportovnich,
kulturnich, uméleckych a oddechovych ¢innosti mistniho, oblastniho 1 celorepublikového vyznamu.

3.2. Organizace vzdélavani déti

Déti jsou po svém piichodu do zafizeni na zékladé svého pfani, splnéni povinné Skolni dochazky,
ptihlaSky a dalSich okolnosti spojenych s potiebami a schopnostmi jednotlivych déti zatazeny do
ucebniho oboru. Déti navstévuji ucebni obor podle Skolniho rozvrhu. Pribézné vysledky vzdélavani
déti jsou hodnoceny jednotlivymi uciteli kazdy den. Organizace vzdélavani déti se fidi Skolnim fadem
a rozvrhem vyucovacich hodin.

Na zéklad& prospéchu a vychovnych hledisek maji déti v nasem zatfizeni mozZnost studovat civilni
Skolu na zakladé podané ptihlasky a podle podminek Skoly, na kterou nastoupi.

Pii VU neni ziizena pracovné vychovna skupina. V piipadé, Ze klient ukonéi povinnou $kolni dochazku
a nebude Zdkem stiedni $koly, bude zaevidovan na Ufadu prace dle svého bydlisté. Nasledné bude
vypracovan individudlni postup. Pracovni ¢innost miize klient vykonavat také v pracovnépravnim
vztahu se zaméstnavatelem, ktery spolupracuje v této oblasti s ustavem.

Pracovné vychovna skupina

V piipad€ potieby, bude-li nutné ziidit pracovné vychovnou skupinu, bude zpracovavan individualni
plén této ¢innosti, ktery bude vychazet z:
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- individualni potteby ditéte

- individualni schopnosti a dovednosti ditéte

- stupné postizeni, nebo ostatni handicapt

- moznosti dostupnosti pracovist’

Na zékladé schlizky specialista se dit€ potfebné vyhodnoti a pfijmou se takové opatieni, kdy bude mozné
provadét Cinnost pracovné vychovné skupiny.

Seznam pracovist’:

- Skolni kuchyn

- prace v aredlu zatizeni

- prace po dohodé s OU

- préace formou brigad

V ptipadech po dohodé¢ s OSPOD a pravidlech vychazejicich z ptfipadové konference je mozné dité
poslat na dovolenku v ptipadé, ze je zajisténa pracovni ¢innost formou brigddy nebo pracovniho poméru.
Zastupci zafizeni provadi supervizni ¢innost.

V ptipadé aktivace této sluzby bude ke kazdému klientovi vyhotoven individualni pracovni plan, aby
bylo mozné tuto ¢innost realizovat.

3.3.  Systém prevence socialné patologickych jevi

Systém prevence socialné patologickych jeva se fidi minimalnim preventivnim programem zafizeni,
ktery vychazi z pokynit MSMT a koncepci resocializaéniho a reedukaéniho programu zafizeni. Je
zaméfen zejména na osobnostni a emocné socialni rozvoj déti, na zvySeni odolnosti vici zavadovému
jednéni.

Filosofie programu prevence je v zdkladu postavena na dobfe organizovaném volném Case déti, na
odpovidajicim podani informaci, dale na pozitivnim piikladu pracovnikl zafizeni, jejich kladném
postoji a aktivnim pfistupu k prevenci. K propagaci programu prevence jsou vyuzivany uspéchy déti v
ruznych soutéZich, média, internetové stranky a dalSi zpisoby prezentace uspéchl déti, napt. Skolni
Casopis. K napliiovani Minimélniho preventivniho programu jsou vyuzivany i moZnosti spoluprace s
jinymi organizacemi a institucemi, a to jak v regionu, tak v celorepublikové piisobnosti.

Pi1 vyskytu udalosti typu Sikana, extrémni projevy agrese, nasili, kyberSikana, extremismu, rasismu,
xenofobii, antisemitismu, nasili, rizikového sexualniho chovani, tyraného ditéte apod., je toto feSené
dle Vnitini smérnice pfi feSeni situaci spojenych s rizikovym chovdnim nasilného charakteru.

4. Organizace péce o déti v zarizeni

4.1. Zaiazeni déti do vychovnych skupin rodinného typu

Dité po pfijeti do zafizeni je specidlnim pedagogem, psychologem vedoucim vychovatelem zatazeno
do vychovné skupiny. Zatazeni do ptislusné vychovné skupiny se déje s ohledem na vék a individualni
situaci ditéte, vcetné specifickych pozadavkii spojenych s mentdlnim ¢i télesnym postizenim.
Ptetfazovani z jedné vychovné skupiny do druh¢ je provadéno pouze v odiivodnénych piipadech. Tyto
pfipady jsou individualné posuzovany.

Obdobi, kdy se dité seznamuje s novym prostiredim

Nové ptichozi dité prochazi obdobim, kdy se seznamuje a poznavé nové prostiedi, a to v délce dvou
tydnll aZ jeden mésic dle individudlnich potteb ditéte. PohliZi se na né jako na dité se Zadoucim
chovanim a vztahuji se na né opatieni ve vychové dle § 21 zakona ¢. 109/2002 Sb.

4.2. Kritéria a podminky pro umist’ovani déti do bytové jednotky

Zarazeni do pfisluSné vychovné skupiny se déje s ohledem na veék a individudlni situaci ditéte.
Ptefazovani z jedné vychovné (rodinné) skupiny do druhé se déje pouze v odiivodnénych ptipadech.
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4.3. Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany na vychovnych skupinach. Skupiny jsou dispozicné odd€leny pro chlapce i1
dévcata. Tato jednotka je rozdélena na dvou — tfilizkové pokoje. Soucésti pokoje je prostor pro ulozeni
osobnich véci, no¢ni stolek a dalsi nezbytné vybaveni v souladu s vyhlaskou 438/2006 Sb., a § 7 odst.
2 zékona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané¢ vetejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakont.
Vlastni ubytovani déti je feSeno Provoznim fadem VU.

Pfesun ditéte na jinou vychovnou skupinu je feSen na zdklad¢ vlastni zadosti ditéte, na navrh
skupinovych vychovatelti, pedagogickych pracovnikl a schvaleni vedoucim vychovatelem.

4.4. Materialni zabezpeceni déti

Détem je poskytovano plné, pfimé zaopatieni podle Zakona ¢.109/2002 Sb., odst. 1, bod a) znéni
pozd¢jsich predpisi.
e stravovani, ubytovani a oSacenti,
ucebni potieby a pomticky,
uhrada nezbytné nutnych nakladi na vzdélavani,
uhrada naklada na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyzadany zdkonnymi zastupci
ditéte,
e kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pii odchodu zletilych ze zatizeni,
e (hrada nakladii na dopravu do sidla Skoly.
Dalsi potieby a naklady dle moZnosti zafizeni vychazejici ze zdkona ¢. 109/2002 Sb.

Dité mlze v zafizeni uzivat vlastniho obleceni a osobnich véci, které si pfinese s sebou mimo véci,
které¢ mohou narusit zdravy vyvoj ditéte, ohrozit jeho Zivot nebo Zivoty ostatnich déti. Po ptichodu
ditéte do zafizeni jsou s nim sepsany jeho osobni véci a nasledné je dité pouceno o nakladani s t€émito
vécmi véetn€ moznosti uloZeni cennych véci do tischovy. Vse je zaznamenano vZdy pisemné.

Déti si dle potieby perou osobni pradlo na skuping. Ostatni je prano centralng v pradelné VU. Déti jsou
seznameny se zakazem pujovani, prodeje, vymeény osobnich nebo ustavnich véci mezi sebou nebo
jinym osobam.

4.5. Finan¢ni prostfedky, kapesné, osobni dary a vécna pomoc détem

Dité umisténé v zafizeni ma moznost mit ve svém drzeni vlastni finan¢ni prostfedky, které ma moznost
si uschovat u pedagogického pracovnika. O uschové i1 vydeji financnich prostfedkti provadi
pedagogicky pracovnik zaznam do interniho systému VU.
Déti ziskavaji finan¢ni prostfedky t€mito zpiisoby:

e poskytnutim kapesného,

e poskytnutim odmény, fidi se "Vnitinim mzdovym piedpisem k odménovani zakia SS

Visiiové"

e dal$imi nahodilymi pfijmy, od rodict, od sponzort apod.

Kapesné, osobni dary

Kapesné déti je upraveno podle nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb., Zakona ¢. 109/2002 Sb. ¢ini za
kalendarni mésic 450 K&, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatifenou osobu a 300 K¢ jde-li o dit¢ od
10 let do 15 let véku.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnti, v nichZ je dité v péci zatfizeni. Denni
vySe kapesného ¢ini jednu tficetinu mésicni vySe kapesného dle zatazeni do kategorie. Vypoctena
celkova Castka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru. Kapesné nenélezi za dny, po které je dité
na utéku ze zatizeni nebo je ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody. Kapesné nenalezi
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ditéti ode dne, kdy se Gtéku dopustilo, do dne, kdy uték skonéil, véetné téchto dni. Utékem se rozumi
kazdé neopravnéné opusténi zatizeni, tedy i1 v ptipad¢ kratkodobého utéku (napt. nékolikahodinového)
se kapesné nevyplaci za den, ve kterém se dit¢ uté¢ku dopustilo. V dobé&, kdy je pobyt v zatfizeni pferusen
podle § 23 odst. 1 pism. a) a c¢) zdkona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni, poskytuji ditéti plné piimé
zaopatieni osoby, u nichz dit€¢ pobyva. Kapesné tedy nendlezi za dny, kdy je dité¢ po ptredchozim
pisemném souhlasu OSPOD na dovolence u rodicu, poptipadé¢ jinych fyzickych osob, nebo piechodné
ubytovano u téchto osob. Kapesné ditéti nenalezi ode dne, kdy dit¢ opustilo zafizeni, do dne navratu,
vcetné téchto dnl. S kapesnym si dité hospodaii samo, ma moznost si penize ulozit na svoje spofeni u
skupinového vychovatele, odkud si je proti podpisu postupné vybira. Kapesné je vyplaceno bez ohledu
na ptipadnou odmeénu za produktivni praci ucnt.

Kapesné za kalendairni mésic je détem vyplaceno skupinovym vychovatelem vzdy 1. dne v
nasledujicim mésici, je-li timto dnem den pracovniho volna, je dnem vyplaty nésledujici pracovni den.
Podklady pro vyplaceni kapesného pfipravuje vychovatelim vedouci vychovatel. Kazdé dité je pii
vyplaté kapesného seznameno s jeho vysi a pfipadnymi upravami a pievzeti kapesného kazdé diteé
potvrzuje vlastnoru¢né svym podpisem.

Formy osobnich dari:

1. finan¢ni dar pro nové prichozi dité K¢ 150,-
tento je vyplacen hotové v den nastupu nové premisténého ditéte do zaiizeni hospodaikou VU,
zodpovidé soc. pracovnice, skupinovy vychovatel.

2. prispévek na mikulassky darek K¢ 200,-
Nema nérok dité na ut€ku, vazebnim umisténi ¢i vykonu trestu.

3. prispévek za ziskani vyucniho listu K¢  500,-
formou finan¢niho pfevodu na konto ditéte.

4. financni dar k narozeninam ditéte K¢ 600,--

Nema nérok dité na utéku, vazebnim umisténi ¢i vykonu trestu.
5. prispévek na vano¢ni darek

a) forma vécného daru K¢ 1000.-
Nema narok dité na ut€ku, vazebnim umisténi ¢i vykonu trestu.
b) forma finan¢niho daru azdovySe K&  2450,-

prevodem na konto ditéte. Stanoveni vySe Castky vychazi z délky pobytu ditéte v zafizeni béhem
kalendainiho roku — 1 mésic pobytu se pocita jako 1/12 z 2450,-- K& Nema narok dité¢ na uteku,
vazebnim umisténi ¢i vykonu trestu.

Vécna pomoc détem

Néklady na zdravotni péci
Détem, které jsou umistény ve VU, je poskytovana ze strany zafizeni zdravotnické péée. Zdravotnicka
péce je poskytovdna smluvnim lékafem: MUDr. Petra Labovskd Visiové tel.: 515 339 121. Déti
mladsi 15 let jsou registrovany u MUDr. Jaromira Trucky Moravsky Krumlov tel.: 515 322 893. Na
zadost rodice ¢i osoby odpovédné za vychovu muze byt dité registrovano i u jiného obvodniho 1ékare.
Zdravotni péce zahrnuje vstupni zdravotné hygienické vysSetfeni, preventivni kontroly, doprovod na
odborné 1€katské vySetteni a potiebnou péci pii akutnim onemocnéni.
Nezbytnou zdravotni péci, kterd neni hrazena zdravotnimi pojistovnami, hradi VU. Lékaiské ofetieni,
1é¢iva, pomucky a terapie pozadované zakonnym zastupcem ditéte nad rdmec nezbytné zdravotni péce,
které nejsou hrazeny zdravotnimi pojiStovnami, hradi zadkonny zastupce nebo osoba odpovédna za
vychovu ditéte.
V piipadé onemocnéni ditéte miize byt toto dité umisténo na ofetiovnu VU po konzultaci a vySetfeni
smluvnim lékafem, ktery doporuci klid na ltizku.
V zatizeni jsou k dispozici zdkladni zdravotnické potieby a pomitcky, 1éky a prostiedky pro ochranu
pracovniki pfi kontaktu s infekénimi détmi.

Postup v piipadé do¢asného omezeni nebo preruseni péce zatizeni
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V dobé docasného omezeni péCe zafizeni jsou respektovany potieby a zdjmy ditéte. V dobé, kdy je
pobyt v zafizeni pieruSen podle § 23 odst. 1 pism. a) zdkona 109/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich
predpist nebo je dit€ s ulozenou ochrannou vychovou podminéné umisténo mimo zafizeni, poskytuji
ditéti plné piimé zaopatieni osoby, u nichz dité pobyva.

Vécna pomoc nebo jednorazovy penézity piispévek pii ukonceni pobytu ditéte

Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt ve Skolském zafizeni (pouze vSak jedenkrat — v souvislosti s plnym
piimim zaopatfenim zletilé nezaopatiené osoby piijaté do jednoho roku od ukonéeni UV nebo OV), a
to z divodu (uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a c) zdkona ¢. 109/2002 Sb.): dosazeni zletilosti,
ukonceni piipravy na budouci povolani po dosazeni zletilosti nebo dosazeni véku 19-ti let (prodlouzena
UV nebo OV) se poskytne podle jeho skuteéné potieby. O vysi piispévku rozhodne pedagogické
vedeni.

4.6. Systém stravovani
Stravovani déti je zajistovano prostiednictvim Skolni jidelny, v souladu s platnymi pravnimi ptredpisy.
Systém a evidence Skolniho stravovani jsou vedeny vedouci Skolni jidelny a skladba jidel je
kontrolovana tzv. ,,spotfebnim kosem®. Jidelnicek je v ptredstihu predkladan fediteli. Tvorbu jidelni¢ku
mohou déti ovlivnit prostiednictvim casti ve stravovaci komisi a spolusprave.
Dozory v jideln€ jsou zajistovany prostiednictvim rozvrhu hodin ucitelii a rozpisu sluzeb vychovateli.

4.7. Postup v pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni

A) Hospitalizace v nemocnici nebo 1é¢ebné — k planované hospitalizaci ditéte je nutny souhlas
zakonného zastupce ditéte, stejné jako v ptipad¢ planovanych lékarskych zakroku. O této skutecnosti
pfedem informuje zakonné zastupce skupinovy vychovatel nebo socidlni pracovnice. Jde-li o
neplanovanou neodkladnou hospitalizaci nebo 1€katsky zakrok, sdé€li tuto skutecnost sluzbu konajici
vychovatel zdkonnym zastupctim neprodlené€. Skupinovy vychovatel a socialni pracovnice jsou v kontaktu
s oSetfujicim lékafem a dle moznosti 1 s ditétem, je vhodné dit€¢ v nemocnici navstévovat. Dité ma narok
na kapesné

B) Umisténi ve vazebni véznici, vykonu trestu apod. — skute¢nost o umisténi ditéte sdéli socialni
pracovnice pisemné prisluSnému OSPOD a zakonnym zastupciim. Dité ziistdva v evidenci zafizeni, po
propusténi se vraci do zafizeni, neni-li pobyt ditéte v zatizeni ukoncen (viz. kapitola 2). Ditéti nenélezi
kapesné.

4.8. Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

Pedagogicti pracovnici zatfizeni jsou povinni bezodkladné kazdy piipad nepfitomnosti ditéte ohlasit
fediteli nebo jeho zastupci, vedoucimu vychovateli, vedoucimu uciteli, hlavni sluzbé dne

(dale jen HS). Utk ditéte je nahlasen pedagogickym pracovnikem na linku piislusnému ttvaru PCR
telefonicky a pisemnou formou vyplnénym a dorucenym tiskopisem ,,Oznameni o utéku ditéte®. Pii
hromadném utéku se vypliuje tiskopis na kazde dité zvIast’. Tiskopis pedagogicky pracovnik zasle i
ptislusnému pracovniku OSPOD a telefonicky informuje osoby odpovédné za vychovu.

Socialni pracovnik oznamuje utéky déti 1 prislusnym soudtm.

Pedagogicky pracovnik (skupinovy vychovatel) zabezpeci nasledné ulozeni ustavnich a osobnich véci
ditéte vcetné provedeni zapisu do interniho systému.

Za uték je povazovan i nenavrat z vychazky ve stanovenou dobu. Pfi nendvratu z pobytu mimo
zatizeni ,,dovolenky* je dit¢ povinno telefonicky ozndmit diivody svého nenavratu a bezodkladné
zaslat omluvenku e-mailem. OSPOD a osoby odpovédné za vychovu jsou o této udalosti informovany
a pozédany o sd¢leni diivodu nendvratu.

Po navratu ditéte do zafizeni z utéku je dité odhlaseno na PCR z patrani piislusnym pedagogickym
pracovnikem nebo skupinovym vychovatelem. Zaroven pedagogicky pracovnik, nebo socidlni
pracovnik o jeho navratu informuje OSPOD, soud, osoby odpovédné za vychovu. Skupinovy
vychovatel nebo pedagog provede s ditétem rozbor utéku a ucini zdznam do tiskopisu ,,Rozbor uteku*

16




a do interniho systému Evix. Tiskopis je zalozen do osobni slozky ditéte. Nebrani — 1i tomu aktudlni
stav ditéte, je umisténo do vychovné skupiny nebo skolni tridy.

S Prava a povinnosti déti

Déti umisténé v zafizeni maji prdva a povinnosti vymezeni § 20, zdkona ¢. 109/2002 Sb.
K témto praviim a povinnostem maji déti staly piistup a jsou s nimi prokazateln¢ seznameny.

5.1. Zikladni prava déti

Dité ma pravo:

a) na zajisténi plného ptimého zaopatieni

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti

¢) na respektovani lidské dastojnosti

d) na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich
sourozencu

€) na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro piipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami

f) na svobodu naboZenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmeériovat dit¢ v mite odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

g byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi

h) ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s vyjimkou
zakazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychové, stanovenych zdkonem ¢. 109/2002 Sb.

1) obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky ustavu a
pozadovat, aby podani adresovana prislusSnym statnim organiim, organiim Uzemni samospravy a
pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany, byla z ustavu
odeslana v néasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly
jejich obsahu

J) vyjadfit svlij ndzor na zamysSlena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji; nazortim ditéte musi
byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumové vyspélosti

k) pozadat o osobni rozhovor a uskutec¢nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné-pravni ochrany ditéte, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce nebo ministerstva, a to bez

pfitomnosti dalSich osob

) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat

m) na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek

n) na udrZzovani kontaktu se s osobami odpovédnymi za vychovu a za podminek stanovenych zakonem
109/2002 v platném znéni, a to formou korespondence, telefonickych hovora

a osobnich navstév

0) prijimat v zafizeni se souhlasem pedagogického pracovnika névstévy osob, které nejsou uvedeny v
pismenu n)

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zatizeni za icelem vychazky, pokud se
jedna o dité starsi 12 let v€ku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve vychové

stanovenych timto zakonem.

@ napodporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a
spolecnosti.

5.2 Zakladni povinnosti déti

Dit¢ je povinno:

a) plnit ustanoveni vnitiniho fadu

b) dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochran¢ bezpecnosti a zdravi, s nimiz je fadné seznameno

¢) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech

d) predat do tschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba
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uschovy téchto predmétii nesmi piesahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonceni musi
byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu predany

Dé&ti maji povinnost dodrzovat stanoveny potradek a kéazen, plnit pokyny zaméstnanct, Setrné zachazet
se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednéni a v prostorach
zafizeni a v osobnich vécech udrzovat potadek a Cistotu.

5.3 Opatieni ve vychové dle § 21 zak.

Za prokazané poruseni povinnosti muze byt ditéti:

a) odnata vyhoda udélena podle pismen a) — d) nize uvedeného odstavce

b) omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zatizeni na dobu az 14 dni, v kazdém
konkrétnim opatieni ve vychové je tato doba vyznacena

¢) odilata moZznost Ui€astnit se ¢innosti nebo akce organizované zatizenim nad ramec vnitiniho fadu
zatizeni

d) odnata moznost Gcastnit se atraktivni ¢innosti i akce

e) zakazany navstévy s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancli orgdnu socidlné pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnt v
obdobi nésledujicich 3 mésict

Tato opatteni ve vychové lze uklddat podminéné se zkuSebni dobou az na 3 mésice.

Za ptikladné usili a vysledky pii plnéni povinnosti nebo piikladny ¢in mtize byt ditéti:

a) prominuto piedchozi opatfeni

b) udélena vécna nebo finan¢ni odména

¢) zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném zdkonem ¢. 109/2002 Sb.

d) povolena mimotadné navstéva kulturniho zatizeni, mimotadna vychézka nebo navstéva nebo
pfiznana jind osobni vyhoda

Ditéti s uloZzenou ochrannou vychovou miize byt v ptipadé dobrych vysledki pii plnéni povinnosti

- povolena samostatna vychdzka mimo zafizeni na dobu nejvyse 12 hodin, 1ze-li mit divodné
za to, Ze tim nebude ohroZen ucel vykonu ochranné vychovy,

- povoleno pfijeti navstévy jinych osob nez osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancli organu socialné - pravni ochrany déti, neni-li to v rozporu S
ucelem vykonu ochranné vychovy,

- v odivodnéném piipadé mize byt navstéva uskutecnéna se zrakovou, pfipadné i sluchovou
kontrolou zaméstnancem zafizeni.

Opatieni ve vychové je pedagogem navrzeno za konkrétni projev chovani bezprostiedné po zjisténi
daného chovani. Nelze vyuzivat opatfeni ve vychové jako souhrnného opatfeni za urcité obdobi.
Opatieni ve vychové jsou zaznamenana do osobniho spisu ditéte. Zodpovida zastupce tfeditele nebo
vedouci vychovatel, schvaluje feditel.

5.4 Systém hodnoceni ve vychovné vzdélavacim procesu

Dité ma pravo byt hodnoceno a odméiovano a ke svému hodnoceni se vyjadirovat dle zédkona 109/2002
Sb. Hodnoceni provadi piedev§im pedagogicti pracovnici, navrhy mohou podavat i asistenti
vychovatele a ostatni zaméstnanci zatizeni.

Hlavni zasadou hodnoceni je sledovat hodnocenim pfiznivy vyvoj détské osobnosti v
souvislosti s plnénim jeho povinnosti a pfi respektovani lidské distojnosti. Hodnoceni musi byt
primérené situaci, moZnostem a schopnostem ditéte. O hodnoceni jsou vedeny zdznamy v osobnich
spisech ditéte.

Hodnoceni déti zaméstnanci provadi denné, tydné a mésicné a dit€¢ je s ulozenym hodnocenim
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seznamovano. Provadi se prostfednictvim popisu zjevnych projevii chovani, soucasné¢ je hodnoceni
zapsano do reedukacnich zapist ditéte v Evixu.
Systém hodnoceni déti
Hodnoceni ma dité posilovat v pozitivnim jednani a chovani. Pfivést je k urcitému nahledu na pticiny
svého selhani, ale predev§im motivovat a rozvijet pozitivni postoje a jednani.
Hodnoceni je zaloZzeno na kladném, pozitivnim a individualnim pfistupu k ditéti formou kazdodenni
reflexe. Dit€¢ musi byt motivovano a neustale povzbuzovano k lepsim vysledkim.
Vsichni pedagogicti pracovnici pouzivaji hodnoceni po dobrém uvazeni a objektivnim a spravedlivém
posouzeni vSech pficin a disledkl projevu ditéte. Projevy chovani déti jsou analyzovany ve spolupraci
ucitelii, vychovatelil, asistentli pedagoga, specialniho pedagoga, popi. psychologa. Ditéti je dan prostor
vyjadiit se k projevim vlastnitho chovani, mé& prostor zaujmout vlastni stanovisko, eventuelné
prestupek je nutné objektivné posoudit a vyvodit z néj patiicné zavery.
V hodnoceni se prihlizi ke vS§em okolnostem, které ovliviiovaly, piipadné ovliviiuji osobnost kazdého
spolupracovat apod. Od vsech pedagogickych pracovnikl je tfeba citlivé posuzovat individualni
rozdily mezi détmi.
Denni hodnoceni (reflexe)
Probiha individualné u kazdého ditéte. V dennim hodnoceni o projevech chovani ditéte se promita jeho
snaha, aktivita, pasivita, naladovost a dalsi dulezité aspekty. Projevy chovani, pozitivni ¢i negativni,
které vybocuji z normalu reflektovaného jedince jsou vedeny v zdznamech po kazdé ¢innosti do knihy
denni evidence. PedagogiCti pracovnici zaznamenavaji projevy ditéte za dobu trvani béhem vyucovani,
vychovné Cinnosti a v no¢nich hodindch a hodnoti déti na zakladé motivacniho systému opatienim ve
vychové.
Zaznamenan¢ projevy jsou podkladem pro celkové shrnuti. Shrnuti provadi skupinovy vychovatel pii
vecerni reflexy. Ditéti jsou pfipomenuty zapisy a hodnoceni. Nedilnou soucasti denniho hodnoceni je
také sebehodnoceni ditéte a vyjadieni jeho postoje k hodnoceni.
Nov¢ ptichozi dit¢ prochdzi obdobim, kdy se seznamuje a poznava nové prostiedi, a to v délce dvou
tydnll (aZ jeden meésic dle individudlnich dispozic ditéte) a je na n¢j pohlizeno jako na dité
s vynikajicim — Zddoucim chovanim. V této dob¢ je dit¢ hodnoceno a vztahuji se na né opatieni ve
vychove dle § 21.
Vyhodnoceni tydne provadi na skupiné€ vychovatel, na komunité specialni pedagog, ptipadné vedouci
vychovatel. Vyhodnoceni tydne jsou podkladem pro praci s détmi v nasledujicim obdobi (tydnu).
Pro posouzeni chovani ditéte v dobé pied vyhodnocenim tydne se vychazi z posledniho vyhodnoceni
tydne.
V systému hodnoceni jsou respektovana opatieni ve vychové v souladu s § 21, kterd jsou evidovéana a
zakladana do osobniho spisu ditéte.
Pti predavani déti sluzbu konajicim vychovatelim provadi ptfedavajici ucitel slovni hodnoceni
jednotlivych déti.
Pedagogicky pracovnik mtize podat navrh na opatieni ve vychove pro dité, se kterym je seznameno, a
které schvaluje feditel.
Harmonogram hodnoceni
e Déti jsou denné hodnoceny formou verbalniho komentare, a to ucitelem - v zdvéru Skolniho
vyucovani, vychovatelem - na konci vychovatelské sluzby, asistentem pedagoga - ke konci nocni
sluzby.
e Ziporné a kladné hodnoceni ditéte se v knize denni evidence stru¢né pisemné komentuje.

e Pii hodnoceni je dostatek prostoru pro reflexi a sebereflexi déti (sebehodnoceni, diskuse, zadosti,
stiznosti).

e  Tydenni vyhodnoceni je provadéno 1x tydné pti komunitni préci etopeda.

e Pii hodnoceni ma kazdé dit¢ pravo se ke svému hodnoceni vyjadfovat a proti rozhodnuti
vychovatele ¢i ucitele se odvolat k fediteli nebo jeho zéastupci.

e Zavazné prestupky proti ustanovenim vnitiniho fadu, opatieni ve vychové (odmény, vyhody,
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omezeni, nevyhody), mimotadna opatfeni (ukonceni pobytu) jsou evidovany.
e  Vyhodnoceni chovani a nasledné vyhody a nevyhody jsou soucasti VR zatizeni

Interni motivacni systém hodnoceni VU, SS a SJ Visiiové
Je vyuzivan jako pomocné kritérium hodnoceni pro snazsi a jednodussi pochopeni déti.

Cinnost a chovani déti je ohodnocovano prostfednictvim bodd (plusové body), které jsou jim
udélovany, ¢imz je u déti viditelné posilovano pozitivni jednani a podporovano aktivni zapojeni do
pozitivné orientovanych, smysluplnych cinnosti, ukolti a povinnosti. Na zéklad¢ ziskanych bodi
tydenniho hodnoceni jsou déti rozifazeny do kategorii. Témto kategoriim nalezi stanovené vyhody,
piipadné nevyhody.

Bodovaci systém respektuje opatieni ve vychoveé v souladu s § 21zdkona ¢. 109/2002 Sb., ktera jsou
evidovana a zaklddana do osobniho spisu ditéte. Pedagogicky pracovnik miize mimo ramec
bodovaciho systému podat navrh na (kladné ¢i zadporné) opatieni ve vychové ditéti, se kterym je
seznameno a které schvaluje teditel.

Pravidla bodovaciho systému jsou ptilohou tohoto vnitiniho fadu.

5.5 Organizace dne
Organizace dne v zafizeni je dana casovym rozvrhem dne pro dany Skolni rok, ktery je kazdoro¢né
upravovan na zékladé rozvrhu hodin, celoroénim planem, tydennim planem aktivit. (Casovy rozvrh
dne viz. ptiloha €. 2).

5.6 Pobyt déti mimo zarizeni

Vychézka: Na zaklad¢ souhlasu pedagogického pracovnika muize dité¢ opustit samostatné zatizeni za
ucelem vychazky, pokud se jedna o dité starSi 12 let v€ku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v
ramci opatfeni ve vychové stanovenych v § 21 zak.¢. 109/2002 Sb.

Celodenni vychazka: Opustit zafizeni na samostatnou celodenni vychazku muze dit¢ se souhlasem
pedagogického pracovnika. Ditéti s uloZenou ochrannou vychovou muiZe byt v ptipadé¢ dobrych
vysledki pfi plnéni povinnosti povolena samostatna vychazka mimo zatizeni na dobu nejvyse 12 hodin
a to na zaklad¢ opatfeni ve vychové, lze-li mit divodné za to, Ze tim nebude ohroZen tcel vykonu
ochranné vychovy.

Vychézky v dobé vyu€ovani nebo odborného vycviku nejsou povoleny.

Mimotddnd vychazka: Mimofadnou vychazku lze ditéti povolit na zdkladé teditelem schvaleného
opatfeni ve vychové dle § 21/3 pism. d) zak. ¢. 109/2002 Sb.

Dovolenka: Dovolenky a prazdninové pobyty déti mimo zatizeni jsou povolovany feditelem tstavu.
Jsou podloZeny plnénim hodnoticich kritérii ditéte v zatizeni, pisemnou zadosti osob odpovédnych za
vychovu a zdvaznym stanoviskem vydanym pfisluSnym organem socidlné¢ pravni ochrany déti o
povoleni pobytu ditéte mimo zafizeni. V rdmci nacviku socialnich dovednosti je dit¢ pedagogem
vedeno k vytizovani si podkladii na udéleni dovolenky, vCetné uspory financi na cestu a zpét.

Podminéné ubytovani mimo vychovné zatfizeni je podminéno zdsadnim divodem vychazejicim ze
zajmu ditéte. Pokud dit€¢ nedodrzuje stanovené podminky je mu podminéné ubytovani mimo zatizeni
zruseno a dité je vyzvano k navratu do tstavu.

Omezeni nebo zdkaz vychazky dle bodu 5.3. pism. b)

Omezeni vychazky — pouze na uzemi obce Visiiové nebo omezeni v Case a to tak, ze ¢as vychazky
nebude krat§i nez 1 hodina. Omezeni vychazky lze stanovit i ve formé neumoznit samostatnou
vychézku, ale s doprovodem pedagogického pracovnika.

Zakaz vychazky nebo zékaz traveni volného ¢asu mimo zafizeni a to v po¢tu dnti (od - do), maximalné
na dobu 14-ti dni.

Vyse uvedené opatieni 1ze ulozit i podminéné¢ na zkuSebni dobu az tii mésici.
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5.7 Kontakty déti s osobami odpovédnymi za vychovu (rodici) a dalS§imi osobami v zarizeni
Navstévy
Dit¢ ma pravo na navstévu osob odpoveédnych za vychovu, osob blizkych, dal§ich osob a organt
socialné pravni ochrany ditéte po piredchozi domluvé s odpovédnym pracovnikem zafizeni a stanoveni
doby pfichodu do zafizeni. V piipadé neohldSené navstévy je navstéva umoznéna s
ptihlédnutim k momentalni ¢innosti ditéte. Pracovnik, ktery navstévu umoziuje, zjisti, pokud osobu
nezna, totoznost navstévy na zakladé predlozeni obcanského prikazu nebo jiného piiméreného
dokladu, vymezi prostor a stanovi pfimétené délku doby pro navstévu.
V piipad¢ potieby provede pohovor s navstévou o zakazu vnaseni a predavani alkoholu, omamnych
latek a drog a dalSich nevhodnych predméti. Kazda navstéva je zaznamenana v navstévni knize.
Pisemny kontakt
Pfijimani a odesilani korespondence a balickli déti neni omezeno, je-li diivodné podezieni o zdvadném
obsahu zasilky je otevieni zésilky pfitomna povéfena osoba.
Ptichozi postu piijimé socidlni pracovnice zafizeni prostfednictvim jednaciho protokolu, osobni postu
déti predava po zaevidovani détem.
Odesilané dopisy osobam odpovédnym za vychovu, organu socidln¢ pravni ochrany ditéte, pripadné
dal$im odpovédnym osobdm jsou v pfiméfeném poctu hrazeny z prostfedkl zatizeni.
Telefonni kontakt, dalSi socialni sité
Telefonovani ¢i kontakt prostiednictvim dalSich socialnich siti je détem umoznéno v dobé, aby
nenaruSovalo Skolni vyu€ovéni, stravovani, komunitni ¢i terapeutické ¢innosti, skupinové odpoledni
¢innosti nebo dobu no¢niho klidu. Kazda ubytovaci skupina je vybavena mobilnim telefonem. Déti
mohou mit u sebe mobilni telefon.
Predavani véci
Véci jsou détem predavany od rodict déti ¢i jinych osob za pritomnosti pedagogického pracovnika.

5.8 Spolusprava déti

Spolusprava déti zvyraziuje podil déti na organizaci vychovné Cinnosti, posiluje jejich sebevédomi a
samostatnost v hledani ndplné volného Casu. Je sestavena ze zastupct déti jednotlivych vychovnych
skupin, jejich ¢innost je koordinovana vedoucim vychovatelem (pifipadné etopedem) a po dohodé
zastupcu spoluspravy nebo vedouciho vychovatele 1ze ptizvat dalsi pracovniky zafizeni nebo déti.
Spolusprava dale projednava a doporucuje k projednani vedeni ustavu otazky a doporuceni
jednotlivych vychovnych skupin a opatfeni tykajici se déti. Déti maji pravo prostfednictvim
spoluspravy svobodné¢, bez hrozby piipadného postihu, vyjadifovat své nazory a navrhy k feSeni
vzniklych situaci, podilet se pfi tvorbé tydenniho programu vychovné vzdélavaci ¢innosti skupiny a
jeji zastupci jsou Clenové stravovaci komise. Zastupci déti ve spoluspraveé jsou voleni v jednotlivych
vychovnych skupinach tajnou volbou. Prace déti ve spoluspravé muize byt na zdkladé hodnoceni
vedouciho vychovatele ocenéna osobnim darem.

5.9 Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zarizeni

Zatizeni miize poskytovat plné pifimé zaopatieni zletilé nezaopatiené osobé po ukonceni vykonu
ustavni vychovy a ochranné vychovy, ptipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26 let
a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatienou osobou a zatizenim.

Reditel zatizeni uzavie smlouvu o prodlouZeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6 s nezaopatienou
osobou, piipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po dosazeni zletilosti, a to na
zakladé jeji zadosti.

5.10 VySetieni ditéte na alkohol nebo jinou navykovou latku
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V souladu s ustanovenim § 23 odst. 1, pism. n), zdkona ¢.109/2002 Sb., ma feditel zafizeni pravo
nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou ndvykovou latkou. Dité s ulozenou
ustavni i ochrannou vychovou ma dle § 20, odst. 2, pism. e) a § 20, odst. 3, zakona ¢. 109/2002 Sb.
povinnost podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou.

Jedinou opravnénou osobou k nafizeni vySetfeni ditéte zaméstnancem pomoci jednorazovych a
pfenosnych zafizeni je feditel zafizeni. V pfipad¢ nepfitomnosti feditele v zafizeni, a pokud véc
nesnese odkladu, o vySetieni rozhoduje povéfend osoba feditelem (zastupce, hlavni sluzba, ¢i jiny
zaméstnanec Skolského zafizeni takto doCasné povéten). V jinych ptipadech pedagog pii takovém
podezieni poda navrh fediteli na provedeni vySetieni ditéte. Na zakladé schvaleného navrhu feditelem
se provede vysetieni. Vystup vcetné souhlasu feditele nebo docasn€ povétené osoby se zaznamena. Pri
odmitnuti tkonu ze strany ditéte je ditéti navrzeno vychovné opatieni ve smyslu zdkona 109/2002 S.,
pro poruseni jeho povinnosti v zafizeni.

5.11 Podminky zachazeni déti s majetkem zarizeni

Dit¢ ma v souladu se zdkonem ¢. 109/2002 Sb. § 20 odst. 2 pism. a), v platném znéni, povinnost
dodrzovat stanoveny potadek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnancii zatizeni, Setrn¢ zachazet se
svéfenymi vécmi, nepoSkozovat cizi majetek, dodrzovat zdsady slusného jednani s osobami, s nimiz
pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat potéddek a Cistotu, a i jinak
zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zatizeni. Pokud dojde k poruseni této povinnosti a dit¢ umysiné
poskodi nebo zni¢i majetek zatfizeni, mize se dit¢ na zékladé¢ svého rozhodnuti a uznani svého
pochybeni podilet na uhrazeni zptisobené Skody a zmirnéni nasledkti svého chovani. Je potizen zapis o
zpusobené $kodé, ktery je projednan s hospodaikou a stanoven podil ditéte na thradé zptisobené skody.
Vyse ndhrady musi mit predev§im vychovny a preventivni charakter. Zptisob nédpravy musi byt imérny
veéku a schopnostem ditéte.

5.12 Postup pri podavani a vyFizovani Zadosti, stiZnosti a navrha

Déti a dotéené osoby maji pravo obracet se s zaddostmi, stiznostmi a ndvrhy na feditele, pedagogické a
vedouci pracovniky Skoly a Skolského zafizeni. Popiipadé mohou stiznost podat na KVOP
(ombudsman), statniho zastupce ¢1 OSPOD. Kontakty jsou k dispozici na nasténkach skupin ¢i Skoly.
Stiznosti, Zadosti a navrhy lze podavat pisemné nebo ustn€. Pisemné stiznosti, Zadosti a navrhy je tieba
adresovat na adresu zafizeni. Podani prostfednictvim elektronické posty je tfeba zaslat na e-mailovou
adresu stiznosti@vuvisnove.cz. Ustni stiznosti pfijima etoped, v piipadé nepiitomnosti je piijima
teditel, pfipadn€ vedouci pracovnici, jejichZ Gseku se stiznost tykd — ekonom, vedouci ucitelka, vedouci
vychovatel. O Gstnim podani stiznosti je vyhotoven pisemny zdznam, ktery osoba podavajici stiznost
podepise.

Naélezitosti stiznosti:

- Identifika¢ni tidaje osoby podavajici stiznost — jméno a ptijmeni, adresa, kontakt.

- Pfedmét stiznosti — vyli¢eni véci, kterd je podnétem ke stiznosti, uvedeni jmen osob, kterych se
stiznost tyka.

- Datum podani stiZnosti.

- Podpis.

Kazda stiznost se posuzuje podle skutecného obsahu, bez ohledu na to, jak je oznaCena. Osoba,
kterd stiznost pfijala, ji pfedd vedoucimu vychovateli nebo etopedovi. Obdobnym zplsobem se
postupuje 1 u pisemné podanych zadosti a navrhi. Pii Setfeni stiznosti jsou povinni vSichni zaméstnanci
poskytnout nezbytnou soucinnost. Vici stéZovatelim nesmi byt ¢inény pifimé ani nepiimé zakroky
proto, ze podali stiznost. V pribéhu Setfeni stiznosti lze svolat Gstni jednani, pfi kterém mohou
stézovatel i feSitel prekladat diikazy Cestnym prohlaSenim ucastniki, pozadat o vyslech dalSiho svédka,
provedeni dikazu listinou ¢i ohledanim, doplnéni Setfeni obrazovym ¢i zvukovym zaznamem, podavat
dalsi navrhy na doplnéni dokazovani. Nepodepsané (anonymni) stiznosti se prosetiuji jen tehdy, pokud
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obsahuji udaje, které lze proSetfit. V opacném piipad¢ se pouze eviduji a nasledné¢ odkladaji jako
nefesitelné. Stiznost musi byt vyfizena bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do 60 dnii ode dne
jejiho doruceni (podle § 175 Zakona €. 500/2004, spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisit). Pokud
stiznost sméfuje proti postupu feditele zatizeni vystupujicimu jako spravni organ, tedy pokud feditel
zatizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy, a to v pfipadech taxativné
vymezenych ustanovenim § 165 odst. 2 zakona €. 561/2004 Sb. a § 24 odst. 3 zakona ¢. 109/2002 Sb., v
platném znéni, je tfeba pfedmétnou stiznost adresovat Vychovny ustav a stfedni Skola, Visiiové, Zamek

1 671 38 tediteli zafizeni, ktery je pak povinen postupovat v souladu s ustanovenim § 175 zékona ¢.
500/2004 Sb.

5.13 Uzivani vlastnich komunikaénich prostiedki

Déti maji pravo uzivat vlastni mobilni telefony nebo jiné obdobné komunikacni prostfedky v dobé
svého osobniho volna. Je zakdzano pouZivat tyto komunikaéni prostiedky v dobé:
- Skolniho vyucovani,
- ptipravy na vyucovani (studijni doba),
- stravovani,
- komunitnich a terapeutickych ¢innosti,
- no¢niho klidu.
Pti vychovné vzdélavacich Cinnostech mohou déti vlastni komunikacni prostfedky pouZzivat pouze se
souhlasem pedagogického pracovnika, pokud to nenaruSuje cinnosti. Je zakdzano, aby déti
fotografovaly a potizovaly obrazové a zvukové zdznamy pedagogickych a nepedagogickych pracovnikli
a ostatnich déti a zakl. Vyjimku mohou tvofit situace, kdy k pofizeni fotografie, obrazového a
zvukového zaznamu dé pedagogicky nebo nepedagogicky pracovnik pisemny souhlas. V piipadé déti a
zak je tfeba vyslovny souhlas.

6 Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

6.1  Prava osob odpovédnych za vychovu
Osoby odpovédné za vychovu maji pravo:

. na informace o svém ditéti na zédklad¢ své zadosti od odpoveédné osoby

vyjadiovat se k opatienim zasadni diileZitosti ve vztahu k jejich détem, pokud nehrozi nebezpeci
z prodleni a na informace o provedeném opatieni

na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité

na poradenskou pomoc zafizeni tykajici se véci vychovné péce o dité
pozadat feditele zatizeni o povoleni pobytu ditéte u rodict, piipadné u jinych osob (§ 23, odst.1, pism.

a), b))

6.2.  Povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Osoby odpovédné za vychovu maji povinnost:

e hradit ptispévek na thradu péci poskytované détem v zatizenich podle § 27, 28, 29 odst. 3 a § 30 se
zménami podle § 41, odst., 1, pism. 1)

e pii predani ditéte do zatizeni predat soucasné dokumentaci uvedenou v § 5, odst. 5, sdélovat zatizeni
dalezité skutecnosti o ditéti, napt. onemocnéni ditéte, uzivané léky, chovani ditéte pii pobytu u nich,
zménu trvalého bydlisté a bezodkladn€é ozndmit dalSi podstatné okolnosti tykajici se zejména jeho zdravi a
vychovy

e zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let ze zafizeni, pokud pfedem v této véci nepozadaji jinak (o
samostatném pusténi dité¢te od 12 do 15 let rozhoduje feditel nebo vedouci vychovatel podle
zhodnoceni schopnosti ditéte)

e seznamit se s vnitinim fddem a dodrZovat jeho ustanoveni

e hradit ndklady na zdravotni péci, léCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytnuty na jejich zadost
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e predkladat neprodlené po kazdé zméné¢ zaméstnani, socidlnich davek apod. podklady pro stanovovani
pfispévku na thradu péce o dité.

7 Uhrada nikladii na péci o déti v zatizeni
7.1 Vydani rozhodnuti

Podle § 27 odst. 1, zak.109/2002 Sb., osoby odpovédné za vychovu piispivaji pfispévkem na thradu
péce poskytované détem v zafizeni. Vyse piispévku je stanovena rozhodnutim feditele podle § 27,
odst. 2 z4k.109/2002 Sb., s ohledem na v¢k ditéte a s prihlédnutim k zék. 463/1991 Sb., o Zivotnim
minimu, ve znéni pozd¢jSich predpisti.

Vyse prispévki je stanovena podle aktualné dolozenych piijmt osob odpovédnych za vychovu, piijmy
se zjistuji jednou za 6 mésicl. Jestlize osoby odpovédné za vychovu svij piijem neprokazi, vyse
ptfispévku je stanovena v plné vysi. Pokud osoby, které maji vyzivovaci povinnost k ditéti prokazi
potvrzenim meéstského uradu, Ze jejich piijem nebo piijem rodiny po zaplaceni stanoveného piispévku
bude niz8i nez zivotni minimum, uhradi pfispévek v takové vysi, aby jim Zivotni minimum zistalo
zachovano. Pokud by byl stanoveny ptispévek nizsi, nez 100,- K&, ptispévek se nehradi.

7.2 Zpisob odvolani

Proti rozhodnuti feditele o vysi prispévku na tthradu péce poskytované détem v zafizeni se mohou
osoby odpovédné za vychovu odvolat do 15. dni ode dne doru€eni prostfednictvim feditele zafizeni
VU Visinové ke Krajskému taradu v misté trvalého bydliste.

8 Bezpecnost a ochrana zdravi

8.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence

Zdravotni péce je détem v zafizeni poskytovana dle §2, odst. 8, pism. d) z.109/2002Sb.

Déti umisténé v zatizeni jsou okamzité po svém nastupu pouceny o bezpecnosti a ochran¢ zdravi. Tato
pouceni jsou pravidelné opakovana a aktualizovana.

VU ma zpracovan traumatologicky plan, vnitini smérnici k organizaci bezpe&nosti a ochrany zdravi pii
praci.

Smluvni 1¢kat je MUDr. Labovska. Zdravotni stav déti sleduji vychovatel€, asistenti pedagoga a
ucitelé. Zdravotni péce je zamétena preventivné. V dob€ nemoci je dité umisténo na oSetiovné. Léky
jsou détem vydavany dle zdravotni dokumentace, dle rozpisu. Bézna oSetieni provadi sluzbu konajici
vychovatel, ucitel, v ostatnich pfipadech smluvni l1ékat, pohotovostni sluzba.

V ptipadé¢ vazného onemocnéni nebo trazu vyrozumi feditel bez prodleni osoby odpovédné za
vychovu. Pokud dit€¢ odmitne zdravotni péci nebo dodrZovat lécebny rezim je s ditétem sepsan
protokol.

V ramci zdravotni prevence je nutné zajistit dodrZzovani zakladnich hygienickych a zdravotnich
predpisi jak ze strany déti, tak ze strany Skolského zatizeni.

8.2 Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

Zamgéstnanci zafizeni jsou povinni plnit pokyny k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi dle platnych
smérnic a pfiméfené¢ schopnostem déti vyzadovat rovnéZz po détech dodrzovani téchto zasad. Déti jsou
pii piijeti do zafizeni prokazatelné proskoleny bezpecnostnim technikem, pied kazdou novou ¢innosti
provede prokazatelné proskoleni pedagogicky pracovnik. DéEti maji povinnost chovat se tak, aby svym
jednanim neohrozovaly zdravi své ani jinych déti. Z téchto diivodu je zakazano:

- nosit do zafizeni a pfechovavat zde jakékoli omamné latky,
- nabizet tyto latky ostatnim détem,
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- nosit do zafizeni nebo zde pfechovavat zapalné latky nebo jinym zpilisobem nebezpecné latky a v
zafizeni s nimi manipulovat,

- nosit do zafizeni nebo zde pfechovavat ostré ¢i jinym zplsobem nebezpecné predméty, kterymi by
mohlo byt zplisobeno zranéni sobé nebo jinym osobam.

V ramci vychovné ¢innosti se déti mohou ucastnit dobrovolnych brigad. Pied uskutecnénim brigady je
uzaviena s zadatelem dohoda, ktera osetiuje také oblast BOZP. Dohody se neuzaviraji na jednorazové
vypomoci star$im a potfebnym obcaniim. Na brigddu muze odejit pouze dité, jehoz chovani je
hodnoceno nejméné jako vyhovujici. Brigddy se mohou zucastnit pouze déti, které mély v dopolednich
hodinach skolu — teoretické¢ vyucovani. Maximalni pracovni doba pro mladez do 18 let ¢ini 6 hodin
denn¢ a nesmi prekrocit 30 hodin tydné. V ned¢li je brigadnicka ¢innost vykondvana pouze vyjimecne.
Dité je povinno na brigddu odejit v pracovnim obleceni. Finan¢ni odménu si muze ulozit do svého
spofeni u skupinového vychovatele. VySe odmény za brigddu musi respektovat minimalni hodinovou
mzdu.

8.3 Postup pri arazech

Postup pii trazu obsahuje dale uvedené tkony:
o zjistit o jaky tiraz jde a provést opatieni k zajisténi prvni pomoci postizenému, poptipadé zajistit
1€katské oSetieni

. urazu neprodlen¢ informovat feditele

. urazy smrtelné, té¢zké a hromadné vedouci zaméstnanec ihned ohlasi ptislusSnym organim (lékar,
policie, MSMT)

o vedouci zaméstnanec objektivné posoudi pti¢iny urazu a okolnosti vzniku urazu

Prvni pomoc poskytne pracovnik, ktery je pii trazu pfitomen a nasledné zajisti odbornou péci u
smluvniho 1¢kate MUDr. Labovske - tel. 515339121, ptipadné vola pohotovostni sluzbu:

- rychlé lékatska pomoc Znojmo 155

- LSPP Znojmo 515227777
- Nova nemocnice Znojmo 515215111
- Nemocnice Znojmo, Videnska 515226051

Kazdy uraz ditéte je zaznamendn do knihy urazl.. Povinnosti zafizeni je ihned po ohlaSeni Skolniho
urazu odpovédné jej vySetfit, zjistit pfi¢inu a vSechny dalsi pfi¢inné souvislosti, pfipadné ulinit
opatfeni k zabranéni ohroZeni dalSich déti. O trazech jsou sepisovany zaznamy o Skolnich tUrazech,
jejichz evidenci vede bezpecnostni technik.

Postup pii onemocnéni déti

Povéteny pracovnik dité rano vyzvedne ze Skoly a doprovodi dité k I1ékati. Po skonCeni vySetieni u
1ékate dit¢ osobné pieda do tiidy, skupiny nebo na pracovisté. V piipadé nemoci je dit¢ umisténo na
oSetfovnu, kde je pod zvySenym dohledem povéteného pracovnika.

Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem ¢i jinymi ndvykovymi latkami

K akutni intoxikace nebo bezvédomi je nutné piivolat 1€katskou pomoc - tel.é. 155. V ptipadé
bezvédomi je tfeba bezodkladné poskytnout prvni pomoc, tj. stabilizovana poloha, zajistujici zdkladni
zivotni funkce. Dité je tfeba dle situace oddélit od kolektivu, za stdlého dozoru ped. pracovnika,
udrzovat ho v klidu, duSevnim i télesném.

Postup pfi sebeposkozovani nebo sebevrazedném pokusu

Pti akutnim ohroZeni Zivota je nutné piivolat 1ékarskou pomoc - tel.c. 155. Dité je tfeba dle situace
oSetfit, zajistit zivotné dulezité funkce a oddélit od kolektivu, za stdlého dozoru ped. pracovnika,
udrzovat ho v klidu, duSevnim i télesném.

Postup pii agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a zivoty jinych nebo vlastni
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Pti vybuchu agresivity ditéte, brutalniho skupinového nésili viici obéti, je nutny nasledujici postup:

- agresivni dité je tieba dle situace odd¢lit od kolektivu, za stalého dozoru ped. pracovnika, udrzovat ho v
klidu, dusevnim i t€lesném, pficemz je dit€ umisténo na nadhradni skupinu (ndhradnich prostor) na dobu
nezbytn€ nutnou k jeho zklidnéni

- prekonani Soku pedagoga a bezprostiedni zachrana obéti, ptipadné oSeteni

- domluva pedagogti na spolupraci, pomoc a podpora obéti

- nahlageni incidentu PCR

8.4 Podavani 1éki

Vychovatelé, ptipadné ucitelé zodpovidaji za podavani piedepsanych 1ékti podle doporuceni
smluvniho 1ékare. Léky jsou ulozeny v uzamcené sktince na hlavni sluzebné a podavajici je povinen se
presveédcit o tom, ze dité 1€k uzilo.

8.5 Lékarnicky

Jsou rozmistény: sborovna, kuchyné, cvicnd kuchyné, prédelna, kotelna, dilny, vychovatelna, dilna
uciteltl odborného vycviku. Kontrolu vybaveni a doplnéni novym zdravotnickym materidlem zajistuje
povefeny pracovnik. PrisluSenstvi 1ékarnicky je traumatologicky plan, seznam dilezitych telefonnich
¢isel, zasady prvni pomoci, kniha urazii a je ulozeno v blizkosti 1ékéarnicky.

8.6 Zaznamy a evidence urazi

Zaznamy urazu jsou zaevidovany osobou, kterd byla pfimym tGcastnikem vzniklého tirazu. Kniha trazt
je uloZena na hlavni sluZebné a zépis je veden tak, aby mohl byt nasledné sepsan zaznam o Urazu.
Evidence Skolnich urazi podléha registraci a je vedena na pifedepsanych tiskopisech preventistou
BOZP.

Zatizeni zpravu o tézkych nebo smrtelnych urazech podava okamzité (telefonicky, pisemné) osobam
odpovédnym za vychovu, organu socialné pravni ochrany déti, ptisluSnému inspektoratu bezpecnosti
prace, Policii CR, zfizovateli, pfislugné pojistovng.

Q Zavérecéna ustanoveni

VSichni pracovnici vychovného Ustavu jsou povinni znat a dodrzovat ustanoveni vnitiniho fadu.
Vsechny déti jsou neprodlené po ptichodu do zafizeni prokazatelné s vnitinim fddem seznameny.
Ustanoveni vnitfniho fadu jsou zpravidla se zacatkem Skolniho roku s détmi prokazatelné zopakovéana.

Visiiové dne 1. 9. 2025

Mgr. Vladimir Korek
feditel

VU, SS a SJ Visiové, Zamek 1
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Piiloha ¢.1:

y 7 I

ORGANIZACNI RAD VYCHOVNEHO USTAVU, STREDNI SKOLY A SKOLNi JIDELNY
VISNOVE, ZAMEK 1

ETOPEDOVE

PSYCHOLOG EKONOM J

VEDOUCI VEDOUCI
VYCHOVATEL UCITEL

% : VEDOUCH
VYCHOVATELE J UCITELE ] STRAVOVANI}
\\
ASISTENTI [ ASISTENTIL ] KUCHARKY

{ PEDAGOGA J PEDAGOGA




Pracovni dny:
06.30 — 07.30
07.30

09.10 — 10.30
12.00 — 13.00
14.30

14.30 — 15.30
15.30 — 18.00
18.00 — 18.30
18.30 — 19.30
19.30 — 20.00
20.00 — 20.30
20.30 — 21.00
21.00 —21.30
ST

14.30 -15.00
CT

14.30 — 15.00
PA

11.30 — 12.00
12.00 — 13.00
13:00 — 17.30
13:00 — 18:00
Volné dny:
09.00 — 10.00
10.00 - 12.00
12.00 - 13.00
14.00 — 18.00
18.00 — 20.00
20.00 — 21.00
21.00 —21.30
NE

14.00 — 17.00
19.00 — 19.30

Casovy rozvrh dne ve VU, SS a 8J Visiiové Piiloha &. 2

- vstavani, osobni hygiena, Gprava luzek, tklid skupiny, vydej 1éki, oblékéani, prezuti

do skolni obuvi (pantofle)

- ptiprava snidané, snidané
- presun do skoly

DOPOLEDNI ZAMESTNANI - STREDNI SKOLA

- predani déeti do skoly

- presnidavka

- obéd

- pfedani déti odpoledni sluzbé€ na skupiny, hodnoceni déti

ODPOLEDNI ZAMESTNANI - MIMOSKOLNI CINNOST

- sebeobsluha, osobni volno, pfiprava svaciny, svacina, individualni potieby déti

- planovana odpoledni ¢innost dle tydenniho programu, ¢innost zajmovych krouzk
dle planu krouzku, samostatné vychazky

- ptiprava vecefe, veCefe

- osobni hygiena, feSeni individualnich potieb déti

- uklidy, potfadek v osobnich vécech

- ptiprava do Skoly, IP

- hodnoceni dne, vecerni ¢innost dle tydenniho programu, osobni volno

- postupné usinani, vecerka

- komunita s p. feditelem, ved. vychovatelem, spec. pedagogem, pi. socialni

- sezeni skupin s ved. vychovatelem, etopedem a psychologem na zéklad¢ aktualnich
potieb skupin

- sebeobsluha, osobni volno, individudlni potieby déti

- obéd

- ptiprava svaciny, svacina, pofadek v osobnich vécech a na skuping, planovana
odpoledni ¢innost dle tydenniho programu

- samostatné vychazky

- vstavani, osobni hygiena, pfiprava snidané, potadek v osobnich vécech

- dopoledni ¢innost dle tydenniho programu

- obéd, osobni volno

- ptiprava svaciny, svacina, pofadek v osobnich vécech a na skuping, uklid spolecnych
prostor v budové, pldnovana odpoledni ¢innost dle tydenniho programu, samostatné
vychazky

- ptiprava vecete, vecere, osobni hygiena, hodnoceni dne, individudlni potfeby déti

- osobni volno, zdjmova ¢innost déti

- postupné usinani, vecerka

- samostatné vychazky
- pfiprava na vyucovani




Pracovni dny:
06.30 — 07.30
07.30

09.10 — 10.30
12.00 — 13.00
14.30

14.30 — 15.30
15.30 — 18.00
18.00 — 18.30
18.30 — 19.30
19.30 — 20.00
20.00 — 20.30
20.30 — 21.00
21.00 —21.30
ST

14.30 -15.00
CT

14.30 — 15.00
PA

11.30 — 12.00
12.00 — 13.00
13:00 — 17.30
13:00 — 18:00
Volné dny:
09.00 — 10.00
10.00 - 12.00
12.00 - 13.00
14.00 — 18.00
18.00 — 20.00
20.00 — 21.00
21.00 —21.30
NE

14.00 — 17.00
19.00 — 19.30

Organizace dne

- vstavani, osobni hygiena, Gprava luzek, tklid skupiny, vydej 1éki, oblékéani, prezuti

do skolni obuvi (pantofle)

- ptiprava snidané, snidané
- presun do skoly

DOPOLEDNI ZAMESTNANI - STREDNI SKOLA

- predani déti do skoly

- presnidavka

- obéd

- pfedani déti odpoledni sluzbé€ na skupiny, hodnoceni déti

ODPOLEDNi ZAMESTNANI - MIMOSKOLNI CINNOST

- sebeobsluha, osobni volno, pfiprava svaciny, svacina, individualni potieby déti

- planovana odpoledni ¢innost dle tydenniho programu, ¢innost zajmovych krouzk
dle planu krouzku, samostatné vychazky

- pfiprava vecete, vecefe

- osobni hygiena, feSeni individualnich potieb déti

- uklidy, potfadek v osobnich vécech

- ptiprava do Skoly, IP

- hodnoceni dne, vecerni ¢innost dle tydenniho programu, osobni volno

- postupné usinani, vecerka

- komunita s p. feditelem, ved. vychovatelem, spec. pedagogem, pi. socialni

- sezeni skupin s ved. vychovatelem, etopedem a psychologem na zéklad¢ aktualnich
potieb skupin

- sebeobsluha, osobni volno, individudlni potteby déti

- obéd

- ptiprava svaciny, svacina, pofadek v osobnich vécech a na skuping, planovana
odpoledni ¢innost dle tydenniho programu

- samostatné vychazky

- vstavani, osobni hygiena, pfiprava snidang, pofaddek v osobnich vécech

- dopoledni ¢innost dle tydenniho programu

- obéd, osobni volno

- ptiprava svaciny, svacina, pofadek v osobnich vécech a na skuping, tklid spolecnych
prostor v budové, pldnovana odpoledni ¢innost dle tydenniho programu, samostatné
vychazky

- ptiprava vecete, vecefe, osobni hygiena, hodnoceni dne, individudlni potieby déti

- osobni volno, zdjmova ¢innost déti

- postupné usinani, vecerka

- samostatné vychazky
- pfiprava na vyucovani




Ptiloha ¢. 3
Interni motiva¢ni systém hodnoceni VU, SS a 8J Visiiové

Rozd€leni bodovanych etap dne:

e Nocni a ranni ¢innost asistenta pedagoga (vstavani, vétrani loznice, pofadek v osobnich
vécech, Cistota obleCeni, ranni hygiena, potadek na loznici, uprava lizek, Groven
spolecenského chovani vici dospelym a détem, pii stolovani, pti piesunech do skoly,
odborného vycviku — pracovni odév a obuv, pripravenost na Skolni ¢innosti a dalsi).

PIné bodové ohodnoceni je udélovano za mimoiadnou aktivitu ¢i praci nad rdmec svych povinnosti. O
dnech pracovniho klidu musi slouzici asistent piihlédnout k vykonané ¢innosti a aktivité ditéte po dobu
své sluzby a podle toho ud€lovat stanovené mnozstvi bodil.

0 — 5 body.

e Skolni &innost (uroven aktivity a spoluprace pii §kolnim procesu, odborném vycviku,
vybavenost ochrannymi pomutickami, dodrzovani technologickych postupti a bezpecnosti,
dodrzovani SR, spole¢enské chovani pfi vyuce, odborném vycviku a pii stolovani a dalsi)

Pozn: 14 bodtl je maximum dosazitelné pii sedmi hodinové denni vyuce = za jednu hodinu Skoly nebo
OV max. 2 body.
0 — 14 bodd.

¢ Odpoledni ¢innost vychovatele (pfistup a zapojeni se do ¢innosti, akceptovani a
respektovani pokynii, spolecenské chovani, spoluprace s pedagogem a skupinou, plnéni si
svych povinnosti a zadanych tkold, kultura stolovani, uklidy, sprchovani, pofadek, pfiprava
na vyucovani a dalsi).

PIné bodové ohodnoceni je udélovano za mimotadnou aktivitu ¢i praci nad ramec svych povinnosti.
0 —9 bodti

¢ Vikendova a prazdninova ¢innost vychovatele (pfistup a zapojeni se do ¢innosti,
akceptovani a respektovani pokynd, spole¢enské chovani, spoluprace s pedagogem a
skupinou, plnéni si svych povinnosti a zadanych ukoli, kultura stolovani, tklidy, poradek,
sprchovani a dalsi).
PIné bodové ohodnoceni je udélovano za mimotadnou aktivitu ¢i praci nad ramec svych povinnosti.
Vikendové hodnoceni body zaciné pro vychovatele jiz patkem od 11:30 max. 12 bod, sobota a nedéle
max. 15 bodu.
Je nutné piihlédnout k vykonané ¢innosti a aktivité ditéte po dobu své sluzby a podle toho udelovat
stanovené mnozstvi bodu.
0—15(12) bodii

Maximalni denni pocet je 28 bodi, v patek 25 bodii.

V sobotu, nedéli a o prazdninach 20 bodi.

Dité, které se nachézi z divodu nemoci na oSetfovné nebo na mimoustavni planované akci ma narok na
max. 20 bodu v tento den (pokud ma prestupek vii¢i vnitinimu fadu nebo fadu osetfovny je mu udélena
minusova srazka ve stanoveném rozsahu).

V piipadé neptitomnosti ditéte v zafizeni z diivodu dovolenky, nemoci doma nebo jiného omluveného
ditvodu je dité vedeno po dobu neptitomnosti v té skuping, ve které se nachazelo pii opusténi zatizeni.
V ptipadé neptitomnosti ditéte v zatizeni z ditvodu vikendové dovolenky plati bodové ohodnoceni 17
bodii.

Dosazené body jsou zapisovany pedagogickymi pracovniky, kteti je zapisuji do ptisluSnych formulait




,Bodového hodnoceni* kazdého ditéte. Zakladani téchto formulait provadi asistent pedagoga vzdy pied
za¢atkem hodnoticiho obdobi (pondéli — nedéle). Radné nadepisuje hlavicku ,, Bodového listu® tj. jméno
a pfijmeni, hodnotici tyden od - do.

Hodnoceni déti se provadi jednak slovné a soucasné se piredava vyplnény formulaf s bodovym
hodnocenim ditéte nasledujici sluzbé. O pribéhu noci a rana informuje asistent pedagoga pti predavani
do skoly, na odborny vycvik, do zaméstnani. Soucasné predava formular s bodovym hodnocenim ditéte
za no¢ni a ranni ¢innost. Pfi pfedavani zakt — ucna sluzbu konajicim vychovateltim provadi ucitel slovni
hodnoceni jednotlivych déti. Soucasné preda formulafe s bodovym hodnocenim ditéte, ve kterém bodové
zhodnoti skolni ¢innost. V denni, vecerni reflexi hodnoti sluzbu konajici vychovatel odpoledni ¢innost
(vikendovou a prazdninovou ¢innost), oznamuje jim pocet za den dosazenych bod.

Zapisovani bodi do Bodovych listti se provadi aZ po ukonceni veskerych ¢innosti plynoucich

z pracovni naplné jednotlivych ped. pracovniki.

Vyhodnoceni za hodnotici obdobi (pond€li — ned¢€le) provadi vzdy v nedéli sluzbu konajici vychovatel
pro danou skupinu, ktery soucasné dité s vyhodnocenim seznami, oznami jim zatazeni do kategorii.
Vyhodnocené formulafe bodového hodnoceni ditéte za danou skupinu vychovatel odevzda vedoucimu
vychovateli k zaloZeni.

Vyhodnoceni tydne a zatazeni déti do pfislusnych kategorii je jednim z ukazatelii pro praci vychovateli
se skupinou pro piisti obdobi.

Pti obsazovani mimoustavnich akei, kulturnich, sportovnich a spole¢enskych akcich je vSak nutné
ptihlizet i k zavaZznym poruSenim, kterych se dit¢ dopustilo v dobé mezi poslednim hodnocenim a aket,
které by se mél zicastnit.

Nové ptichozi dité prochdzi obdobim, kdy se seznamuje a poznava nové prosttedi, je bodoveé hodnoceno,
vztahuji se na n¢j 1 opatteni ve vychove dle § 21 zakona ¢. 109/2002 Sb. Zatazen do ptisluSné kategorie
je vSak az na zéklad€ bodového hodnoceni za celé bodovaci obdobi. V tydnu nastupu je na dité pohlizeno
jako na dité se Zddoucim chovanim (nedopusti-li se zdvazného poruSeni vnitiniho nebo Skolniho fadu),
nema vSak mezi vyhodami samostatné vychazky, samostatné navstévy kulturnich a sportovnich akei.

Pro to, aby ditéti byla ponechana moznost, v pfiméfeném ¢asovém horizontu, disledky svého chovani
napravit, se uziva opatieni ve vychove. Vychovna opatfeni jsou mimo rdmec bodovaciho systému a fesi
okamzitou potiebu odmény, ¢i sankce. Jedna se o silny motivacni prvek, ktery neblokuje dalsi iniciativu
déti. Takto je zachovana motiva¢ni funkce hodnoticiho systému a jsou zachovany zasady reedukacniho
procesu.

V ptipadé zavaznych negativnich projevil se naopak pouZzije negativni opatfeni ve vychové pro okamzité
splnéni efektu trestu.

Za zavazna poruSeni mize udélit pedagogicky pracovnik ,,minusové body*, které¢ jsou z celkového
poctu pi1 nedélnim s¢itani odecteny. Jedna se o:

- Nepotadek v osobnich vécech - 1-5 bodi

- Popel, nedopalky v osobnich vécech, uloznych prostorech, na loznici apod.) - 1-5 bodt
- Nerespektovani pokyni pedagoga, rezimu zatizeni - 5-10 bodt
- Umyslna netcast na planované skupinové akci (sportovni &i pracovni) - 5-10 bodt
- Nepfitomnost ve vyuce a naruSovani vyuky - 5-10 bodt
- Koufeni v prostorach budovy - 20 bodt

- Vulgarni vyjadfovani na adresu dospélych - 20 bodt

- Vzdaleni od skupiny - 20 bodt

- Utgk (oznameni PCR) - prefazeni do skupiny ,,C*
- Uzivani, distribuce, drzeni OPL ,,C
- Verbalni ¢i fyzické napadeni ,,C*
- Umyslné niéeni tistavniho majetku vazného rozsahu ,»C*

- Prokazana kradez ,,C




- Sikana »C
- Piercing, tetovani ,,C

Plusové body lze ziskat po splnéni svych povinnosti za nésledujici ¢innosti:
- Na zéklad¢ dohody o cilené spolupraci (péce o svétené prostory /socidlky, kuchyn, schodisté
apod./ po dobu 3-5dnt1) - az 10 bodi
- Jednorazova vlastni iniciativa pfi estetizaci a uklidech skupiny, okoli budovy (zametani
komunikaci a nadvofi, prace v parku, apod.)

- az 5 bodl
- Generalni tklidy (viz. Generalni uklid skupiny na nasténce) - az 5 bodl
- Prace nad ramec svych povinnosti - az 5 bodu

Vyhodnoceni tydne ma tyto kategorie:

»A* -Zadouci chovani - 125 bodu a vice
- v€asné navraty, vyborna pracovni aktivita, vyhovuje vnitinimu fadu, zodpovédny,
spolupracujici, samostatny, velmi dobré chovani v zafizeni i na vefejnosti.

Vyhody: - samostatna vychazka po obci i mimo ni v dobé névstévy osob, které nejsou uvedeny v
§20 odst. 1 pismenu n) mimo vyucovani (délku a podminky vychazky uptesni HS nebo slouzici
vychovatel), pokud nedojde ze strany ditéte k zidvaznému poruseni VR, kdy HS dne po schvaleni
feditelem vychazku neudé€li na zakladé opatteni ve vychove dle §21 odst. 1 pism. e)

- samostatna vychazka Po-Ct v dobé& 15:00—17:00hod. a v P4, So, Ne v dobé

13:00-17:00hod. (kazdé dité ma narok na min. 1hodinu v dobé vymezené VR), v nasledném tydnu po
hodnoceni, pokud nedojde ze strany ditéte k zavaznému poruseni VR, kdy HS dne po schvéleni feditelem
vychéazku neud¢li na zékladé opatieni ve vychové dle §21 odst. 1 pism. e).

Délku vychazky ur¢i vychovatel dle tydennich planovanych €innosti.

- samostatnou navstévu sportovnich akci, trénink, kina, divadla, galerie, vystavy, knihoven apod.

s moznym proplacenim thrady vstupu, pokud nedojde ze strany ditéte k zdvaznému poruseni, kdy HS
dne po schvaleni feditelem rozhodne a navstévu neudéli na zaklade€ opatieni ve vychové dle §21 odst. 1
pism. d)

- moznost udé€leni ,,Opatieni ve vychove® finanéni odména dle § 21 pismena b) zakona €. 109/2002 Sb.

- moznost reprezentace Ustavu na meziustavnich a jinych mimoustavnich akcich pofadanych ostatnimi
vychovnymi tstavy, pokud nedojde ze strany ditéte zavaznému poruseni VR, kdy vychovatel po
schvaleni feditelem na zéklad¢ opatieni ve vychoveé dle §21 odst. 1 pism. d) tuto vyhodu ditéti odejme
- je-li dite 2 tydny po sobé& na zdklad€ hodnoceni zatazen v kategorii A — samostatna vychazka do
Znojma (Moravského Krumlova, ...) v patek tydne po vyhodnoceni od 12.00 do 20.00 hod., nebo
celodenni vychédzka o vikendu od 8:00 do 20:00 s moZnym naslednym proplacenim jizdného, pokud
nedojde ze strany ditéte k zavaznému poruseni VR, kdy HS dne po schvaleni feditelem rozhodne a
vychéazku neud¢li na zékladé¢ opatieni ve vychové dle §21 odst. 1 pism. c¢)

- moznost, Gi&astnit se atraktivnich ¢innosti, pokud nedojde ze strany ditéte k zdvaznym porusenim VR a
pedagogicky pracovnik po schvaleni feditelem na zaklad¢ opatfeni ve vychove dle §21 odst. 1 pism. d)
tuto vyhodu ditéti odejme.

- je-li 10 tydnu po sob¢ na zaklad¢ hodnoceni zatazen v kategorii A — financni odména ve vysi 500,- K¢.
Castka musi byt vyuctovana na zéklad¢ opatteni ve vychové. Do vyhodnoceni se nepocitaji tydny, kdy je
dit¢ na dovolence.




»B* - Prijatelné chovani — 100 — 124 bodu
- s projevy zadouciho, drobnéjsi prestupky vnitiniho fadu méné zavazného charakteru.

Vyhody: - samostatna vychazka po aredlu Ustavu v dob¢ navstévy osob jinych nez osob
zodpovédnych za vychovu, mimo vyucovani (délku a podminky vychazky uptesni HS nebo slouzici
vychovatel), pokud nedojde ze strany ditéte k zdvaznému poruseni, kdy HS dne po schvaleni feditelem
vychéazku neudéli na zaklade€ opatieni ve vychové dle §21 odst. 1 pism. e)

- samostatna vychazka Po-Ct v dobé 15:00-17:00hod. a v P4, So, Ne v dobg

13:00-17:00hod. (kazdé dité ma narok na min. 1hodinu v dob& vymezené VR), v nasledném tydnu po
hodnoceni, pokud nedojde ze strany ditéte k zavaznému poruseni VR, kdy HS dne po schvéleni feditelem
vychazku neudé€li na zéklad¢ opatieni ve vychové dle §21 odst. 1 pism. e).

Délku vychazky ur¢i vychovatel dle tydennich planovanych €innosti.

- moznost reprezentace Ustavu na meziustavnich a jinych mimoustavnich akcich potadanych ostatnimi
vychovnymi Ustavy, kterym nalezi vybérova ucast, pokud nedojde ze strany ditéte k zdvaznému poruseni
VR, vychovatel po schvaleni feditelem na zaklad& opatfeni ve vychové dle §21 odst. 1 pism. d) mu tuto
vyhodu odejme.
»C* - Neprijatelné chovani — 99 bodi a méné

- porusuje vnitini fad a pravidla souZiti (até€k ze zatizeni, pozivani OPL a jejich donaska do
zafizeni, imyslné niceni ustavniho majetku, verbalni ¢i fyzické nasili viici personalu a détem aj.).

Nevyhody: - navstévy tohoto ditéte se uskuteni na navstévni mistnosti

- zamitnuti vyhody Ucastnit se atraktivni ¢innosti v tydnu ndsledném po hodnoceni (vylety do kina,
aquaparku apod.)

- nemuze se zucastnovat zajmovych ¢innosti mistniho, oblastniho a celorepublikového vyznamu.

Vyse zminéné vyhody jsou ditéti odejmuty na zdklad€ opatieni ve vychové.
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Bodové hodnoceni

Jméno a pfijmeni: Hodnotici tyden:

Vecerni a ranni ¢innost Skolni &innost Vychovna ¢innost

body |minus| zapis, podpis body celk.|minus| zapis, podpis |body | minus |zapis, podpis

Vysledny pocet bodU:........ooooo. Kategorie: A B C

Do [T, Zarazeni provedl:

Vzor bodového hodnoceni




